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                                                                      УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

муниципального образования

Отрадненский район 

от________ № __________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление малым формам хозяйствования в агропромышленном комплексе субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Административный регламент муниципального образования Отрадненский район (далее – Администрация) по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению малым формам хозяйствования субсидий в агропромышленном комплексе на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность исполнения административных процедур, а также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями  Администрации и заявителями - претендентами на получение субсидий крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, сельскохозяйственными потребительскими кооперативами и гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство на территории Отрадненского района (далее - Заемщики), иными органами государственной власти, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 
1.1.2. Положения Регламента распространяются на заявления, связанные с получением государственной поддержки в виде субсидий.  Иные заявления, предложения и жалобы физических или юридических лиц рассматриваются в порядке, установленном действующим законодательством.
1.2. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.2.1. Распорядителем средств (субвенций), полученных из краевого бюджета на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам и займам, полученным Заемщиками, является администрация муниципального образования Отрадненский район.  Уполномоченный орган по предоставлению муниципальной услуги – сельскохозяйственный отдел администрации муниципального образования Отрадненский район. 

1.2.2. Место нахождения уполномоченного органа и почтовый адрес: 352290, Краснодарский край, станица Отрадная, улица Первомайская, 20.

1.2.3. График работы уполномоченного органа:

	Понедельник
	9.00 – 18.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Вторник
	9.00 – 18.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Среда
	9.00 – 18.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Четверг
	9.00 – 18.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Пятница
	9.00 – 18.00 (перерыв 13.00-14.00)


суббота, воскресенье, нерабочие праздничные — выходные дни.
1.2.4.Сведения об органах и учреждениях, задействованных в предоставлении муниципальной услуги, приводятся в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

1.2.5. Контактный телефон уполномоченного органа: (86144) 33635. 
1.2.6.Адрес электронной почты уполномоченного органа: ush244@dsh.krasnodar.ru.
1.2.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
непосредственно в уполномоченном органе;
с использованием средств телефонной связи;
на официальном сайте Администрации в сети
Интернет  otradnaya_sh@mail.ru; 
 публикуется в средствах массовой информации; 
 на информационном стенде в помещении уполномоченного органа
посредством государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал). 
На информационном стенде и интернет-сайте Администрации размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

текст настоящего Регламента с приложениями (полная версия на интернет-сайте, извлечения на информационных стендах);

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления    муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;
основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

схема размещения кабинетов должностных лиц, в которых предоставляется муниципальная услуга;
стандарт на предоставление услуги уполномоченным органом Администрации.

1.2.8. Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа, порядке и ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется гражданам:

в устной форме муниципальными служащими уполномоченного органа в установленное графиком работы время в помещении уполномоченного органа;

по контактному телефону уполномоченного органа (подпункт 1.2.5 Регламента);
на официальном сайте Единого портала в сети Интернет: http://www.gosuslugi.ru/.
1.2.9. Обращение Заемщика на получение муниципальной услуги носит заявительный характер и в электронной форме к рассмотрению не принимается, согласно подпунктов 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Регламента.
1.3. Порядок получения консультаций о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. При консультировании посредством индивидуального устного информирования ответственный специалист уполномоченного органа дает заинтересованному лицу полный, точный и оперативный ответ на поставленные   вопросы. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.

1.3.2. При консультировании по телефону специалист уполномоченного органа должен назвать свою должность, фамилию, имя, отчество, а также наименование органа, в который обратилось заинтересованное лицо, а затем – в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

1.3.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно    получить необходимую информацию.

1.3.4. При консультировании по письменным обращениям граждан дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество и номер телефона исполнителя.

1.3.5. Ответ на письменное обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с момента поступления обращения.

 1.3.6. Личный прием граждан осуществляется в соответствии с графиком личного приема граждан начальником уполномоченного органа.

1.3.7. Личный прием осуществляется путем предварительной записи по телефону 8 (86144) 33635 или лично у секретаря в приемной начальника уполномоченного органа.
1.3.8. Личный прием граждан в уполномоченном органе проводится     заместителем главы муниципального образования  Отрадненский район по вопросам АПК, начальником сельскохозяйственного отдела по адресу: станица Отрадная, улица Первомайская, 20, контактный телефон: 8 (86144) 3-36-35.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Предоставление малым формам хозяйствования субсидий в агропромышленном комплексе на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах».
2.2. Наименование органа исполнительной власти,

предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга по предоставлению малым формам хозяйствования субсидий в агропромышленном комплексе на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах, предоставляется уполномоченным органом.
Организационное обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом.
При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган взаимодействует с:
департаментом сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края (далее – Департамент);
межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы № 13 по Краснодарскому краю;
администрациями сельских поселений Отрадненского района; 
муниципальным учреждением «Централизованная бухгалтерия по обслуживанию бюджетных организаций муниципального образования Отрадненский  район»;
дополнительным офисом Краснодарского РФ ОАО «Россельхозбанк» в станице Отрадной № 3349/3/39;
дополнительным офисом Краснодарского РФ ОАО «Россельхозбанк» в станице Отрадной  № 3349/3/39;

Армавирским ОСБ № 1827 Юго-Западного Банка СБ РФ г. Ростов-на-Дону.

2.2.2. При предоставлении уполномоченным органом муниципальной услуги запрещено требовать от Заемщика осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и учреждения.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление субсидии или отказ в предоставлении субсидии.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения Заемщиком:
уведомления о принятии документов к рассмотрению или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа; 

субсидий на расчетный счет Заемщика.

2.3.3. Для перечисления субвенций в бюджет муниципального образования на возмещение Заемщикам части затрат на уплату процентов по кредитам (займам), уполномоченный орган, на основании представленных документов, формирует заявки на перечисление субвенций из краевого бюджета по формам, утверждённым приказом Департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края и ежеквартально направляют их в Департамент не позднее 7 (седьмого) числа месяца, следующего за отчетным кварталом, в двух экземплярах.
2.3.4. Департамент по результатам рассмотрения заявки, при условии принятия положительного решения, в установленном законодательством порядке, направляет Администрации денежные средства, выделяемые из федерального и краевого бюджетов по разделу, подразделу 0405 «Сельское хозяйство и рыболовство» функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации в форме субвенций (далее – бюджетные средства) для предоставления субсидий Заемщикам.
2.3.5.  После поступления бюджетных средств на лицевой счет Администрации уполномоченный орган формирует сводные реестры получателей субсидий по 2 (два) экземпляра из средств краевого и федерального бюджетов по форме программы «1С: Предприятие 8.2» и  подготавливает проект правового акта о предоставлении субсидий Заемщикам.
2.3.6. После рассмотрения главой муниципального образования Отрадненский район проекта правового акта и его утверждения, копия акта и оригиналы сводных реестров предоставляются уполномоченным органом в муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия по обслуживанию бюджетных организаций муниципального образования Отрадненский район» (далее – Централизованная бухгалтерия).

2.3.7. Централизованная бухгалтерия, на основании правового акта и утвержденных сводных реестров уполномоченного органа, формирует платежные поручения и предоставляет их в финансовое управление Администрации для перечисления денежных средств на счета получателей субсидий, открытые в российских кредитных организациях.

2.3.8. Заемщики в соответствии с законодательством Российской Федерации несут ответственность за достоверность представляемых документов на получение субсидий. В случае представления заведомо недостоверных, подложных сведений, документов получатели субсидий обязаны произвести возврат ранее полученных сумм субсидий (в части выявленных нарушений)  в бюджет Краснодарского края в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с даты его уведомления о нарушениях.
2.3.9. Уполномоченный орган ежеквартально, не позднее  7 (седьмого) числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представляет в департамент сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края отчет о расходах бюджета муниципального образования Отрадненский район, источником финансового обеспечения которых является субвенция из средств краевого бюджета, по форме,  установленной департаментом сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Общий максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги складывается из максимальных сроков прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при условии наличия денежных средств на лицевом счете Администрации и соответствия представленных Заемщиком документов, установленным требованиям.
2.4.2. Срок направления Заемщику письменного уведомления уполномоченным органом о принятии заявления к рассмотрению или об отказе в его принятии с указанием причины отказа - не должен превышать 10 (десять) дней со дня регистрации заявления.

2.4.3. Уполномоченный орган в течение 30 (тридцати) дней с даты регистрации заявления проверяет полноту и правильность оформления представленных документов, принимает решение о предоставлении субсидий или об отказе в их предоставлении.
2.4.4. Общий максимальный срок зачисления бюджетных средств на расчетные счета Заемщиков (результат предоставления муниципальной услуги)  не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения по субсидированию затрат претендентов.
2.4.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги – в пределах текущего финансового года.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги
Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 29 декабря 2006 года № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 2007 года № 446 «О государственной программе развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2008-2012 годы»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 4 февраля 2009 года № 90 «О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах»;
приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 13 апреля 2010 года № 123 «О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 04.02.2009 № 90»;
Законом Краснодарского края от 26 декабря  2005 года № 976-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае отдельными государственными полномочиями по поддержке сельскохозяйственного производства»
Законом Краснодарского края от 28 января 2009 года № 1690-КЗ «О развитии сельского хозяйства в Краснодарском крае»;

Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года № 1354-КЗ «Об утверждении краевой целевой программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Краснодарском крае» на 2008–2012 годы»;
Законом Краснодарского края от 20 декабря 2011 года № 2404-КЗ «О краевом бюджете на 2012 год и на плановый период 2013 и 2014 годов»; 

Законом Краснодарского края от 2 июля 2004 года № 731-КЗ «О государственном стимулировании инвестиционной деятельности в Краснодарском крае»;
постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 7 апреля 2010 года № 242 «Об утверждении Положения о порядке расходования местными бюджетами субвенций из краевого бюджета на осуществление государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства на территории Краснодарского края»,
          приказом департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 14 апреля 2011 года № 96 «Об утверждении методических рекомендаций для органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Краснодарского края о порядке предоставления малым формам хозяйствования в АПК субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах» (далее – Порядок);
2.6. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых и обязательных в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем
2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение Заемщика в уполномоченный орган с комплектом документов, утвержденным приказом департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 25 мая 2011 года № 108 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих целевое использование малыми формами хозяйствования в АПК кредитов, полученных в российских кредитных организациях, и займов, полученных в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах».

2.6.1.1. Для регистрации заявления о предоставлении субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах (займам) предоставляются единовременно в уполномоченный орган документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к Регламенту);
2) копия* паспорта (для граждан, ведущих личное подсобное хозяйство), заверенная Заемщиком;

3) копия* ИНН, заверенная Заемщиком;
4) заверенные кредитной организацией копии кредитного договора (договора займа), выписки из ссудного счета Заемщика о получении кредита или документа, подтверждающего получение займа, а также график погашения кредита (займа) и уплаты процентов по нему;

5) документ с указанием номера расчетного счета Заемщика, открытого в российской кредитной организации для перечисления субсидии;

6) копии* документов, указанных в подпунктах 2.6.1.3, 2.6.1.4, 2.6.1.5 настоящего Регламента, подтверждающих целевое использование заемных средств, заверенные Заемщиком.
По кредитам (займам), принятым к субсидированию до начала текущего финансового года, целевое использование которых соответствует условиям субсидирования текущего года, указанные документы повторно не предоставляются.
2.6.1.2. Документы, предоставляемые Заемщиками по мере использования кредита (займа):
1) заверенные кредитной организацией копии платежных документов и выписок по ссудному и расчетному счетам Заемщика, подтверждающих оплату процентов и основного долга по кредиту (займу);

2) расчеты размера субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам (займам) (приложение № 4 к Регламенту).
2.6.1.3. Перечень документов, подтверждающих целевое использование             кредитов (займов), полученных гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство по срокам:
1) по кредитам (займам), полученным на срок до 2 (двух) лет:
на приобретение горюче-смазочных материалов, запасных частей и материалов для ремонта сельскохозяйственной техники и животноводческих помещений, минеральных удобрений, средств защиты растений, кормов, ветеринарных препаратов и других материальных ресурсов для проведения сезонных работ, в том числе материалов для теплиц, в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, а также на приобретение молодняка сельскохозяйственных животных и уплату страховых взносов при страховании сельскохозяйственной продукции, при условии, что общая сумма кредита (займа), полученного гражданином, ведущим личное подсобное хозяйство, в текущем году, не превышает 300 (триста) тысяч рублей:

копии* договоров купли-продажи или товарных чеков или накладных, а также платежных поручений или кассовых чеков или приходных кассовых ордеров, оформленных в установленном порядке, при покупке материальных ресурсов, молодняка животных в организациях, в розничной торговле или у индивидуальных предпринимателей, заверенные Заемщиком;

копии* договоров купли-продажи и расписок продавцов (поставщиков) в получении денежных средств от заемщика при приобретении молодняка сельскохозяйственных животных и кормов за наличный расчет у физических лиц, заверенные Заемщиком;

копии* актов приёма-передачи, заверенные Заемщиком;
копии* договора страхования и платежных документов на уплату страховых взносов, заверенные Заемщиком;
2) по кредитам (займам), полученным на срок до 5 (пяти) лет:
а) на приобретение сельскохозяйственных животных, сельскохозяйственной малогабаритной техники, тракторов мощностью до 100 л.с. и агрегатируемых с ними сельскохозяйственных машин, грузоперевозящих автомобилей полной массой не более 3,5 тонны, оборудования для животноводства и переработки сельскохозяйственной продукции, а также на ремонт, реконструкцию и строительство животноводческих помещений, приобретение газового оборудования и подключение к газовым сетям, машин, установок и аппаратов дождевальных и поливных, насосных станций в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, при условии, что общая сумма кредита (займа), полученного гражданином, ведущим личное подсобное хозяйство, в текущем году, не превышает 700 ( семьсот) тысяч рублей:
копии* договоров купли-продажи или накладных или товарных чеков, а также платежных поручений или кассовых чеков или приходных кассовых ордеров, оформленных в установленном порядке, при покупке сельскохозяйственных животных, сельскохозяйственной малогабаритной техники, грузоперевозящих автомобилей, тракторов, сельскохозяйственных машин и оборудования в организациях, в розничной торговле или у индивидуальных предпринимателей, заверенные Заемщиком;

копии* договоров купли-продажи и расписок продавцов (поставщиков) в получении денежных средств от Заемщика при приобретении сельскохозяйственных животных, сельскохозяйственной малогабаритной техники, грузоперевозящих автомобилей, тракторов, сельскохозяйственных машин и оборудования за наличный расчет у физических лиц, заверенные Заемщиком;
справки-выписки из похозяйственных книг о наличии сельскохозяйственных животных при их приобретении;

копии* актов приёма-передачи, заверенные Заемщиком;
копии* платежных поручений или товарных чеков, кассовых чеков или приходных кассовых ордеров (при приобретении в организациях, в розничной торговле или у индивидуальных предпринимателей) или расписок продавцов в получении денежных средств (при покупке у физических лиц), а также копии* паспортов транспортных средств с отметкой о постановке на учет в установленном порядке при приобретении транспортных средств, заверенные Заемщиком;

смета (сводка) затрат, составленная и подписанная Заемщиком; 
копии* кассовых и/или товарных чеков на приобретенные материалы, оформленных в установленном порядке, согласно смете (сводке) затрат, заверенные Заемщиком;
копии* договоров на выполнение работ (при подрядном и хозяйственном способе) по реконструкции, ремонту и строительству животноводческих помещений, актов выполненных работ и платежных документов, подтверждающих оплату выполненных работ по реконструкции, ремонту и строительству животноводческих помещений, заверенные Заемщиком ;

копии* накладных (товарных чеков) на получение оборудования и платежных документов, подтверждающих оплату газового оборудования, материалов заверенные Заемщиком;
копии* актов выполненных работ и документов, подтверждающих оплату выполненных работ при подключении к газовым сетям, заверенные Заемщиком;
б) на развитие направлений, связанных с развитием туризма в сельской местности (сельский туризм), включая развитие народных промыслов, торговли в сельской местности, а также с бытовым и социально-культурным обслуживанием сельского населения, заготовкой и переработкой дикорастущих плодов, ягод, лекарственных растений и других пищевых и недревесных лесных ресурсов, в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации:

при строительстве, реконструкции и ремонте зданий для туризма в сельской местности (гостевых домиков), мест отдыха (в том числе жилых и подсобных помещений индивидуальных подворий и усадеб, предназначенных для приема и размещения туристов), объектов для заготовки, переработки и хранения дикорастущих плодов, ягод, грибов, лекарственных растений и других пищевых и недревесных лесных ресурсов, для занятий ремеслами и бытового обслуживания сельского населения, торговли, включая работы, связанные с инженерным обустройством, в том числе подведение и подключение газа, воды, канализации и электросетей:

смета (сводка) затрат, составленная и подписанная Заемщиком;

копии* кассовых или товарных чеков на приобретенные материалы, оформленных в установленном порядке, согласно смете (сводке) затрат, заверенные Заемщиком;

копии* договоров на выполнение работ (при подрядном и хозяйственном способе) по реконструкции, ремонту и строительству объектов, актов выполненных работ и платежных документов, подтверждающих оплату выполненных работ по реконструкции, ремонту и строительству объектов, заверенные Заемщиком; 

при приобретении необходимого оборудования, материальных ресурсов, транспортных средств и инвентаря:

копии* договоров купли-продажи или накладных или товарных чеков, а также платежных поручений, заверенные кредитной организацией, или кассовых чеков или приходных кассовых ордеров, оформленных в установленном порядке, при покупке в организациях, в розничной торговле или у индивидуальных предпринимателей, а также копии* паспортов транспортных средств с отметкой о постановке на учет в установленном порядке при приобретении транспортных средств, заверенные Заемщиком;

при закупке дикорастущих плодов, ягод, лекарственных растений и других пищевых и недревесных лесных ресурсов (далее - дикоросы):

копии* договоров на приобретение дикоросов, заверенные Заемщиком, копии платежных поручений по оплате приобретенных дикоросов, заверенные кредитной организацией, при приобретении в организациях и у индивидуальных предпринимателей;

копии* закупочных актов, оформленных в установленном порядке, заверенные заемщиком, или копии накладных и документов, подтверждающих оплату закупленных дикоросов, заверенные Заемщиком, при приобретении у физических лиц.

2.6.1.4. Перечень документов, подтверждающих целевое использование             кредитов (займов), полученных крестьянскими (фермерскими) хозяйствами по срокам:
1) по кредитам (займам), полученным на срок до 2 (двух) лет:
на приобретение горюче-смазочных материалов, запасных частей и материалов для ремонта сельскохозяйственной техники и оборудования, минеральных удобрений, средств защиты растений, кормов, ветеринарных препаратов и других материальных ресурсов для проведения сезонных работ в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, а также на приобретение молодняка сельскохозяйственных животных и уплату страховых взносов при страховании сельскохозяйственной продукции, при условии, что общая сумма кредита (займа), полученного в текущем году, не превышает 5 (пять) миллионов рублей на 1 (одно) хозяйство:

копии* договоров на приобретение материальных ресурсов для проведения сезонных работ, молодняка сельскохозяйственных животных, заверенные заемщиком, представляются в случае указания в платежном поручении как основания для оплаты в поле «назначение платежа», заверенные Заемщиком;

копии* платежных поручений, заверенные кредитной организацией, или товарных чеков, кассовых чеков или приходных кассовых ордеров, заверенные Заемщиком, при приобретении кормов, горюче-смазочных материалов и запасных частей в организациях, в розничной торговле или у индивидуальных предпринимателей, а также копии платежных поручений, заверенные кредитной организацией, по оплате других приобретаемых материальных ресурсов, заверенные Заемщиком;

копии* накладных, заверенные Заемщиком;
копия* договора страхования, заверенная Заемщиком, и копии* платежных поручений на уплату страховых взносов, заверенные кредитной организацией.

2) по кредитам (займам), полученным на срок до 5 (пяти) лет:
на развитие направлений, связанных с развитием туризма в сельской местности (сельский туризм), включая развитие народных промыслов, торговли в сельской местности, а также с бытовым и социально-культурным обслуживанием сельского населения, заготовкой и переработкой дикорастущих плодов, ягод, лекарственных растений и других пищевых и недревесных лесных ресурсов, в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации:

а) при строительстве, реконструкции и ремонте зданий для туризма в сельской местности (гостевых домиков), мест отдыха (в том числе жилых и подсобных помещений индивидуальных подворий и усадеб, предназначенных для приема и размещения туристов), объектов для заготовки, переработки и хранения дикорастущих плодов, ягод, грибов, лекарственных растений и других пищевых и недревесных лесных ресурсов, для занятий ремеслами и бытового обслуживания сельского населения, торговли, включая работы, связанные с инженерным обустройством, в том числе подведение и подключение газа, воды, канализации и электросетей:
копия* титульного списка стройки, заверенная Заемщиком;

копия* сводной сметы на строительство, реконструкцию и ремонт объектов, заверенная Заемщиком;

копии* договоров на поставку технологического оборудования, на выполнение подрядных работ, прочих работ (проектные работы, экспертиза, технадзор), графика выполнения строительно-монтажных работ, заверенные Заемщиком.

Документы, предоставляемые заемщиками по мере выполнения графика работ:

копии* платежных поручений, подтверждающие оплату технологического оборудования, выполненных работ при подрядном способе, прочих работ (проектные работы, экспертиза, технадзор), включая авансовые платежи, строительных материалов и услуг сторонних организаций при проведении работ хозяйственным способом, заверенные кредитной организацией;

копии* актов выполненных работ, заверенные Заемщиком;

копии* актов приемки-передачи здания (сооружения) в эксплуатацию, заверенные заемщиком (предоставляются после окончания строительства, при этом субсидия выплачивается Заемщикам по мере выполнения этапов работ).

Документы, подтверждающие приобретение за иностранную валюту транспортных средств, техники и оборудования:

копия* контракта на приобретение, заверенная Заемщиком;

копии* платежных поручений или документов, подтверждающих открытие аккредитива на оплату, заверенные кредитной организацией;

копии* свифтовых сообщений о подтверждении перевода валюты, заверенные Заемщиком;

копия* грузовой таможенной декларации, заверенная Заемщиком (предоставляется после оформления в установленном порядке грузовой таможенной декларации в соответствии с контрактом);

копия* паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;

справка о состоянии паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;

копии* паспортов транспортных средств с отметкой о постановке на учет в установленном порядке при приобретении транспортных средств, заверенные Заемщиком;

б) при приобретении необходимого оборудования, материальных ресурсов, транспортных средств и инвентаря:

копии* договоров купли-продажи или накладных или товарных чеков, заверенные Заемщиком, а также платежных поручений, заверенные кредитной организацией, или кассовых чеков или приходных кассовых ордеров, оформленных в установленном порядке, при покупке в организациях, в розничной торговле или у индивидуальных предпринимателей, а также копии* паспортов транспортных средств с отметкой о постановке на учет в установленном порядке при приобретении транспортных средств, заверенные Заемщиком;

в) при закупке дикорастущих плодов, ягод, лекарственных растений и других пищевых и недревесных лесных ресурсов (далее - дикоросы):

копии* договоров на приобретение дикоросов, заверенные Заемщиком, копии* платежных поручений по оплате приобретенных дикоросов, заверенные кредитной организацией, при приобретении в организациях и у индивидуальных предпринимателей;

копии* закупочных актов, оформленных в установленном порядке, заверенные Заемщиком, или копии накладных и документов, подтверждающих оплату закупленных дикоросов, заверенные Заемщиком, при приобретении у физических лиц.

3) по кредитам (займам), полученным на срок до 8 (восьми) лет:
на приобретение сельскохозяйственной техники и оборудования, в том числе тракторов и агрегатируемых с ними сельскохозяйственных машин, машин и оборудования, используемых для животноводства, птицеводства, кормопроизводства, машин, установок и аппаратов дождевальных и поливных, насосных станций, оборудования для перевода грузовых автомобилей, тракторов и сельскохозяйственных машин на газомоторное топливо и для хранения и переработки сельскохозяйственной продукции, в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, а также на приобретение племенных сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала), строительство, реконструкцию и модернизацию хранилищ картофеля, овощей и фруктов, тепличных комплексов по производству плодоовощной продукции в закрытом грунте, животноводческих комплексов (ферм), объектов животноводства, кормопроизводства и объектов по переработке льна и льноволокна, строительство и реконструкцию прививочных комплексов для многолетних насаждений и на закладку многолетних насаждений и виноградников, при условии, что общая сумма кредита (займа), полученного в текущем году, не превышает 10 (десять) миллионов рублей на 1 (одно) хозяйство:
а) при приобретении племенных сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала):

копия* договора на приобретение (лизинг) племенных сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала), заверенная Заемщиком;

копии* платежных поручений, подтверждающих оплату племенных сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала), заверенные кредитной организацией;

копии* актов приемки-передачи племенных сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала), заверенные Заемщиком;

копии* племенных свидетельств на приобретение племенных сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала), заверенные Заемщиком.

Документы, подтверждающие приобретение за иностранную валюту племенных сельскохозяйственных животных племенной продукции (материала):

копия* контракта на приобретение племенных сельскохозяйственных животных и племенной продукции (материала), заверенная Заемщиком;

копии* платежных поручений или документов, подтверждающих открытие аккредитива на оплату племенных сельскохозяйственных животных и племенной продукции (материала), заверенные кредитной организацией;

копии* свифтовых сообщений о подтверждении перевода валюты, заверенные Заемщиком;

копия* грузовой таможенной декларации, заверенная Заемщиком (предоставляется после оформления в установленном порядке грузовой таможенной декларации в соответствии с контрактом);

копия* паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;

справка о состоянии паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;

копии* документов, подтверждающие племенную ценность племенных сельскохозяйственных животных и племенной продукции (материала), заверенные Заемщиком;
б) при приобретении сельскохозяйственной техники и оборудования, в том числе тракторов и агрегатируемых с ними сельскохозяйственных машин, машин и оборудования, используемых для животноводства, птицеводства, кормопроизводства, оборудования для перевода грузовых автомобилей, тракторов и сельскохозяйственных машин на газомоторное топливо, для хранения и переработки сельскохозяйственной продукции:

копии* договоров на приобретение (лизинг) сельскохозяйственной техники и оборудования, заверенные Заемщиком;

копии* платежных поручений, подтверждающих оплату сельскохозяйственной техники и оборудования, заверенные кредитной организацией;

копии* товарно-транспортных накладных или товарных накладных, счетов-фактур на приобретение сельскохозяйственной техники и оборудования, заверенные Заемщиком;

копии* паспортов транспортных средств с отметкой о постановке на учет в установленном порядке при приобретении транспортных средств, заверенные Заемщиком.

Документы, подтверждающие приобретение за иностранную валюту сельскохозяйственной техники и оборудования:

копия* контракта на приобретение импортной сельскохозяйственной техники и оборудования, заверенная Заемщиком;

копии* платежных поручений или документов, подтверждающих открытие аккредитива на оплату сельскохозяйственной техники и оборудования, заверенные кредитной организацией;

копии свифтовых сообщений о подтверждении перевода валюты, заверенные Заемщиком;

копия грузовой таможенной декларации, заверенная Заемщиком (предоставляется после оформления в установленном порядке грузовой таможенной декларации в соответствии с контрактом);

копия* паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;

справка о состоянии паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;

копии* паспортов транспортных средств с отметкой о постановке на учет в установленном порядке при приобретении транспортных средств, заверенные Заемщиком;
в) при строительстве, реконструкции и модернизации хранилищ картофеля, овощей и фруктов, тепличных комплексов по производству плодоовощной продукции в закрытом грунте, животноводческих комплексов (ферм), объектов животноводства, кормопроизводства и объектов по переработке льна и льноволокна, при строительстве и реконструкции прививочных комплексов для многолетних насаждений:

копия* титульного списка стройки, заверенная Заемщиком;

копия* сводной сметы на строительство, реконструкцию и модернизацию объектов, заверенная Заемщиком;

копии* договоров на поставку технологического оборудования, на выполнение подрядных работ, графика выполнения строительно-монтажных работ, заверенные Заемщиком.
Документы, предоставляемые Заемщиком по мере выполнения графика работ:

копии* платежных поручений, подтверждающие оплату технологического оборудования, выполненных работ при подрядном способе, включая авансовые платежи, строительных материалов и услуг сторонних организаций при проведении работ хозяйственным способом, заверенные кредитной организацией;

копии* актов выполненных работ, заверенные Заемщиком;

копии* актов приемки-передачи здания (сооружения) в эксплуатацию, заверенные Заемщиком (предоставляются после окончания строительства, при этом субсидия выплачивается Заемщикам по мере выполнения этапов работ);
г) при закладке многолетних насаждений и виноградников:

копии* платежных поручений, подтверждающие оплату посадочного материала или материалов для установки шпалеры, заверенные кредитной организацией;

копии* актов приемки посадки, заверенные Заемщиком (после окончания работ).

Документы, подтверждающие приобретение за иностранную валюту посадочного материала:

копия* контракта на приобретение посадочного материала, заверенная Заемщиком;

копии* платежных поручений или документов, подтверждающих открытие аккредитива на оплату посадочного материала, заверенные кредитной организацией;

копии* свифтовых сообщений о подтверждении перевода валюты, заверенные Заемщиком;

копия* грузовой таможенной декларации, заверенная Заемщиком (предоставляется после оформления в установленном порядке грузовой таможенной декларации в соответствии с контрактом);

копия* паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;

справка о состоянии паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;

копии* актов приемки посадки, заверенные Заемщиком (после окончания работ).
2.6.1.5. Перечень документов, подтверждающих целевое использование             кредитов (займов), полученных сельскохозяйственными потребительскими кооперативами (заготовительными, снабженческими, сбытовыми (торговыми), перерабатывающими, обслуживающими) по срокам:

1) по кредитам (займам), полученным на срок до 2 (двух) лет:

на приобретение материальных ресурсов для проведения сезонных работ, в том числе материалов для теплиц, в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, а также на приобретение молодняка сельскохозяйственных животных, запасных частей и материалов для ремонта сельскохозяйственной техники и оборудования, в том числе для поставки их членам кооператива, отечественного сельскохозяйственного сырья для первичной и промышленной переработки, на закупку сельскохозяйственной продукции, произведенной членами кооператива для ее дальнейшей реализации, организационное обустройство кооператива и уплату страховых взносов при страховании сельскохозяйственной продукции, при условии, что общая сумма кредита (займа), полученного в текущем году, не превышает 15 млн. рублей на 1 (один) кооператив:

а) на закупку материальных ресурсов: горюче-смазочных материалов, материалов для ремонта животноводческих помещений, минеральных удобрений, средств защиты растений, кормов, ветеринарных препаратов, семян, посадочного материала (включая рыбопосадочный), топлива, электроэнергии, используемой для орошения, материалов для теплиц, запасных частей и материалов для ремонта сельскохозяйственной техники, оборудования, грузовых автомобилей и тракторов; молодняка сельскохозяйственных животных, уплату страховых взносов при страховании сельскохозяйственной продукции:

копии* договоров и (или) товарных накладных на приобретение материальных ресурсов для проведения сезонных работ, молодняка сельскохозяйственных животных, заверенные Заемщиком;

копии* платежных поручений или товарных чеков, кассовых чеков или квитанций к приходным кассовым ордерам, заверенные Заемщиком (при приобретении в организациях, в розничной торговле или у индивидуальных предпринимателей) при приобретении кормов, горюче-смазочных материалов и запасных частей, а также копии* платежных поручений по оплате других приобретаемых материальных ресурсов и молодняка сельскохозяйственных животных, заверенные Заемщиком;

копия* договора страхования, заверенная Заемщиком, и копии* платежных поручений на уплату страховых взносов, заверенные Заемщиком;

б) на закупку отечественного сельскохозяйственного сырья для первичной и промышленной переработки (далее – сырья), а также сельскохозяйственной продукции (далее – продукция) у членов кооператива:

копии* договоров, товарных накладных на приобретение сырья, продукции, заверенные Заемщиком, копии* платежных поручений по оплате приобретаемого сырья, продукции приобретенной в организациях и у индивидуальных предпринимателей, заверенные Заемщиком;

копии* закупочных актов, оформленных в установленном порядке и заверенные Заемщиком, или копии* накладных и документов, подтверждающих оплату за закупленное сырье у физических лиц, заверенные Заемщиком;
в) на организационное обустройство сельскохозяйственного потребительского кооператива, включая сельскохозяйственные кредитные потребительские кооперативы (на приобретение мебели, оргтехники, в том числе программных продуктов, средств связи, электронно-вычислительной техники, подключения к сети Интернет, оплату аренды офисных помещений и коммунальных услуг):

копии* договоров или товарных накладных, актов выполненных работ, копии* платежных поручений или товарных чеков, кассовых чеков или квитанций к приходным кассовым ордерам (при приобретении у организаций, в розничной торговле или у индивидуальных предпринимателей) на приобретение мебели, оргтехники, в том числе программных продуктов, средств связи, подключение к сети Интернет, оплату аренды офисных помещений, оплату коммунальных услуг, заверенные Заемщиком.
2) По кредитам (займам), полученным на срок до 8 (восьми) лет:

на приобретение техники и оборудования, в том числе специализированного транспорта для перевозки комбикормов, инкубационного яйца, цыплят, племенных молодняка и стад птиц, тракторов и агрегатируемых с ними сельскохозяйственных машин, машин и оборудования для животноводства, птицеводства, кормопроизводства, оборудования для перевода грузовых автомобилей, тракторов и сельскохозяйственных машин на газомоторное топливо, приобретение специализированного технологического оборудования, холодильного оборудования, в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, а также на приобретение сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала), в том числе для поставки их членам кооператива, на строительство, реконструкцию и модернизацию складских и производственных помещений, хранилищ картофеля, овощей и фруктов, тепличных комплексов по производству плодоовощной продукции в закрытом грунте, объектов животноводства, кормопроизводства и объектов по переработке льна и льноволокна, строительство и реконструкцию сельскохозяйственных и сельскохозяйственных кооперативных рынков, торговых мест, используемых для реализации сельскохозяйственной продукции, пунктов по приемке, первичной переработке и хранению молока, мяса, плодоовощной и другой сельскохозяйственной продукции, строительство и реконструкцию прививочных комплексов для многолетних насаждений и закладку многолетних насаждений и виноградников, при условии, что общая сумма кредита (займа), полученного в текущем году, не превышает 40 млн. рублей на 1 (один) кооператив:
а) приобретение техники и оборудования:
копии* договоров на приобретение техники и оборудования, специализированного транспорта, заверенные Заемщиком;

копии* платежных поручений, подтверждающих оплату техники и оборудования, заверенные Заемщиком;

копии* товарно-транспортных накладных на приобретение техники и оборудования, заверенные Заемщиком;

копии* паспортов транспортных средств с отметкой о постановке на учет в установленном порядке при приобретении транспортных средств, заверенные Заемщиком;

копии* актов приемки-передачи оборудования (формы № ОС-1,              № ОС-1б, № ОС-15), заверенные Заемщиком.

Приобретение техники и оборудования за иностранную валюту:

копия* контракта на приобретение импортной техники, транспорта и оборудования, заверенная Заемщиком;

копии* платежных поручений или документов, подтверждающих открытие аккредитива на оплату техники и оборудования, заверенные Заемщиком;

копии* свифтовых сообщений о подтверждении перевода валюты, заверенные Заемщиком;

копия* грузовой таможенной декларации, заверенная Заемщиком (предоставляется после оформления в установленном порядке грузовой таможенной декларации в соответствии с контрактом);

копия* паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;
копии* актов приемки-передачи оборудования (формы № ОС-1,              № ОС-1б, № ОС-15), заверенные Заемщиком;
копия* справки о состоянии паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;

копии* паспортов транспортных средств с отметкой о постановке на учет в установленном порядке при приобретении транспортных средств, заверенные Заемщиком;
б) приобретение сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала):

копия* договора на приобретение сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала), заверенная Заемщиком;

копии* платежных поручений, подтверждающих оплату сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала), заверенные Заемщиком;

копии* актов приемки-передачи сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала) или товарных накладных на приобретение племенной продукции (материала), заверенные Заемщиком;

копии* племенных свидетельств на приобретение племенной продукции (материала), заверенные Заемщиком;
приобретение сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала) за иностранную валюту:

копия* контракта на приобретение сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала), заверенная Заемщиком;

копии* платежных поручений и/или документов, подтверждающих открытие аккредитива на оплату сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала), заверенные Заемщиком;

копии* свифтовых сообщений о подтверждении перевода валюты, заверенные Заемщиком;

копия* грузовой таможенной декларации, заверенная Заемщиком (предоставляется после оформления в установленном порядке грузовой таможенной декларации в соответствии с контрактом);

копия* паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;

копия* справки о состоянии паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;

копии* документов, подтверждающих племенную ценность приобретенной племенной продукции (материала), заверенные Заемщиком;
в) при строительстве, реконструкции и модернизации складских и производственных помещений, хранилищ картофеля, овощей и фруктов, тепличных комплексов по производству плодоовощной продукции в закрытом грунте, объектов животноводства и кормопроизводства, объектов по переработке льна и льноволокна, строительства и реконструкции сельскохозяйственных и сельскохозяйственных кооперативных рынков, торговых мест, используемых для реализации сельскохозяйственной продукции, пунктов по приемке, первичной переработке и хранению молока, мяса, плодоовощной и другой сельскохозяйственной продукции, прививочных комплексов для многолетних насаждений:

документы, предоставляемые Заемщиком по мере выполнения графика работ:

копия* титульного списка стройки, заверенная Заемщиком;

копия* сводной сметы на строительство и (или) реконструкцию и (или) модернизацию объектов, заверенная Заемщиком;

копии* договоров на поставку технологического оборудования, на выполнение подрядных работ, заверенные Заемщиком;

копии* графика выполнения строительно-монтажных работ, заверенные Заемщиком;
при проведении работ подрядным способом:
копии* договоров на выполнение подрядных работ, прочих работ и услуг, связанных со строительством, реконструкцией и модернизацией, на поставку технологического оборудования, заверенные Заемщиком;
копии* платежных поручений, подтверждающих перечисление средств подрядчикам на выполнение работ, оплату технологического оборудования, прочих работ и услуг, связанных со строительством, реконструкцией и модернизацией, заверенные Заемщиком;

копии* товарных накладных на получение технологического оборудования, заверенные Заемщиком;

копии* справок о стоимости выполненных работ и затрат (форма            № КС-3), заверенные Заемщиком и подрядчиком, актов о приемке выполненных подрядным способом работ Заемщиком (форма № КС-2), заверенные печатью и подписью Заемщика;

копии* актов приемки выполненных прочих работ и услуг, связанных со строительством, реконструкцией и модернизацией, заверенные Заемщиком;
копии* актов о приеме-передаче оборудования в монтаж, заверенные Заемщиком (форма № ОС-15);

копии* актов о приеме-передаче здания (сооружения) (форма № ОС-1а) и (или) актов приема-сдачи реконструированных, модернизированных объектов основных средств (форма № ОС-3), заверенные Заемщиком;
при оплате Заемщиком строительных материалов, передаваемых подрядчику для проведения работ подрядным способом, предоставляются:

копии* договоров на поставку строительных материалов, заверенные Заемщиком;

копии* платежных поручение, подтверждающих оплату строительных материалов, заверенные Заемщиком;

копии* актов приема-передачи материалов подрядчикам для включения их стоимости в форму № КС-3, заверенные Заемщиком.

при проведении работ хозяйственным способом:

копию* приказа Заемщика о назначении ответственных лиц при проведении работ хозяйственным способом, заверенную Заемщиком;

копию*  актов  выполненных  хозяйственным  способом  работ  (форма     № КС-2), заверенные печатью и подписью Заемщика;

копии* актов о приемке-передаче оборудования в монтаж, (форма              № ОС-15), заверенные Заемщиком;

копии* платежных поручений, подтверждающих оплату строительных материалов, работ и услуг, заверенные Заемщиком;

копии* договоров на поставку технологического оборудования, на выполнение отдельных работ и услуг, осуществляемых подрядным способом (включая проектные работы, экспертизу, технический надзор и прочие работы и услуги, связанные со строительством, реконструкцией и модернизацией), заверенные Заемщиком;

копии* платежных поручений, подтверждающих перечисление средств подрядчикам, оплату технологического оборудования, прочих работ и услуг, связанных со строительством, реконструкцией и модернизацией, заверенные Заемщиком;

копии* актов приемки выполненных работ подрядным способом, прочих работ и услуг, связанных со строительством, реконструкцией и модернизацией, заверенные Заемщиком;

копии* актов о приеме-передаче здания (сооружения) (форма № ОС-1а) и (или) актов приема-сдачи реконструированных, модернизированных объектов основных средств (форма № ОС-3), заверенные Заемщиком;
г) на закладку многолетних насаждений и виноградников:

копии* договоров и (или) товарных накладных на приобретение посадочного материала и (или) материалов для установки шпалеры, заверенные Заемщиком;

копии* платежных поручений, подтверждающих оплату посадочного материала и (или) материалов для установки шпалеры, заверенные Заемщиком;

копии* актов расхода семян и посадочного материала (форма № СП-13), заверенные Заемщиком;
приобретение посадочного материала за иностранную валюту:

копия* контракта на приобретение посадочного материала, заверенная Заемщиком;

копии* платежных поручений и/или документов, подтверждающих открытие аккредитива на оплату посадочного материала, заверенные Заемщиком;

копии* свифтовых сообщений о подтверждении перевода валюты, заверенные Заемщиком;
копия* грузовой таможенной декларации, заверенная Заемщиком (предоставляется после оформления в установленном порядке грузовой таможенной декларации в соответствии с контрактом);

копия* паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;

копия* справки о состоянии паспорта импортной сделки, заверенная Заемщиком;
копии* актов расхода семян и посадочного материала (форма № СП-13), заверенные Заемщиком.
В случае получения кредита в иностранной валюте и использования его в рублях, перечень документов, подтверждающих целевое использование инвестиционного кредита, соответствует перечню документов, установленному для подтверждения целевого использования инвестиционного кредита, полученного в рублях.
2.6.2. С 1 июля 2012 года представление копии выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, копии налоговой декларации в зависимости от системы налогообложения, подтверждения об отсутствии просроченной задолженности по платежам в бюджет арендной платы за земли и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края или собственности муниципального образования осуществляется по межведомственному запросу уполномоченного органа в соответствии с требованиями к межведомственному взаимодействию при предоставлении муниципальной услуги. Заемщик вправе представить указанные документы в уполномоченный орган по собственной инициативе.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
Заемщик предоставляет непосредственно ответственному должностному лицу уполномоченного органа в форме, предусмотренной действующим законодательством, следующие документы:
оригинал справки налогового органа об отсутствии у Заемщика просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство). Справка действительна в течение одного месяца с даты, на которую налогоплательщик не имел задолженности;

копия* выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная в текущем финансовом году, заверенная Заемщиком;

выписка из похозяйственной книги об учете личного подсобного хозяйства гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство (для граждан,  
Вышеуказанные документы уполномоченный орган в рамках межведомственного информационного взаимодействия с 1 июля 2012 года запрашивает в соответствующих органах исполнительной власти.
Заемщик имеет право предоставить необходимые документы, получаемые уполномоченным органом в рамках межведомственного взаимодействия, по собственной инициативе.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
2.8.1. В приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
отсутствие одного из документов, указанных в соответствующем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в перечне документов, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания  муниципальных услуг;

несоответствие вида экономической деятельности и (или) в случае       неподтверждения статуса «сельскохозяйственный товаропроизводитель» в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2006 года № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства» субъекта, предоставляющего документы на получение муниципальной услуги;

обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица;

Заемщик не зарегистрирован и не осуществляет деятельность на территории Новокубанского района;

наличие у Заемщика просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам;

нахождение Заемщика в стадии несостоятельности (банкротства) - конкурсном производстве;
полное освоение целевых бюджетных средств, предусмотренных  уполномоченному органу законом о бюджете Краснодарского края на соответствующий финансовый год.
2.8.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

не предоставление Заемщиком документов в полном объеме, предусмотренном пунктами 2.6, 2.7 Регламента.

предоставление документов, несоответствующих требованиям Регламента.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие услуги:

получение выписки из похозяйственной книги об учете личного подсобного хозяйства гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство (для граждан, ведущих личное подсобное хозяйство);
получение оригинала справки налогового органа об отсутствии у Заемщика просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство);
получение заверенных кредитной организацией копии кредитного договора (договора займа), выписки из ссудного счета Заемщика о получении кредита или документа, подтверждающего получение займа, а также график погашения кредита (займа) и уплаты процентов по нему;

получение документа с указанием номера расчетного счета Заемщика, открытого в российской кредитной организации для перечисления субсидии;

получение документов, подтверждающих целевое использование кредитов (займов), полученных гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство;
получение документов, подтверждающих целевое использование кредитов (займов), полученных крестьянскими (фермерскими) хозяйствами;

получение документов, подтверждающих целевое использование кредитов (займов), полученных сельскохозяйственными потребительскими кооперативами (заготовительными, снабженческими, сбытовыми (торговыми), перерабатывающими, обслуживающими).
2.10. Размер взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги оплата взимается в соответствии с порядком взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает 50 (пятьдесят) минут.
2.11.2. Максимальный срок продолжительности приёма Заемщика должностным лицом уполномоченного органа, при подаче заявления составляет не более 50 (пятидесяти) минут. 
2.11.3. Срок направления уведомления о принятии заявления к рассмотрению, или об отказе в рассмотрении заявления – 10 (десять) рабочих дней с даты регистрации заявления. 

2.12. Срок и порядок регистрации заявления Заемщика о предоставлении муниципальной услуги
Уполномоченный орган осуществляет проверку представленных документов и регистрирует заявления Заемщиков в порядке их поступления в специальном журнале, который должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен печатью уполномоченного органа (допускается организация регистрации заявлений заемщиков в программе «1С: Предприятие 8.2»).

Регистрация поступивших документов осуществляется в день их поступления в уполномоченный орган.
2.13. Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания

и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления муниципальной услуги

2.13.1. В местах предоставления муниципальной услуги и местах ожидания и приема заявителей предусматривается наличие систем обеспечения жизнедеятельности и безопасности, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами и иными нормативными документами Российской Федерации.

2.13.2. Каждое рабочее место муниципального служащего должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, сети Интернет, печатающим устройствам.

2.13.3. Каждое рабочее место сотрудника, взаимодействующего с заявителем, должно быть оборудовано стульями для посетителей.

2.13.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих с заявителями, а также оборудованы табличками с указанием номера кабинета и названием структурного подразделения.

2.13.5. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.13.6. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении уполномоченного органа, а также на сайте Администрации. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Основными показателями доступности муниципальной услуги является возможность получения информации предоставления муниципальной услуги и прохождения административных процедур с использованием Единого портала, на официальном сайте Администрации, в средствах массовой информации, информационном стенде в уполномоченном органе, по контактному телефону, электронной почте.
2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются количество жалоб от заявителей о нарушениях сроков предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом, а также количество судебных исков по обжалованию решений и действий уполномоченного органа, принимаемых при предоставлении муниципальной услуги. 
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Последовательность административных действий (процедур)            предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур. 

В состав административных процедур входит:
приём и регистрация заявления с предоставлением Заемщиком документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги;
рассмотрение документов в уполномоченном органе и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги (выплата субсидий).

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 4 к Регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления

3.2.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления  является личное обращение Заемщика в уполномоченный орган с заявлением в двух экземплярах, регистрируемых под одним номером.
3.2.2. Претендент, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом уполномоченного органа:
о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Днем подачи заявления считается день представления Заемщиком документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 Регламента.

3.3. Прием и рассмотрение представленных Заемщиками документов
3.3.1. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов специалист уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истёк;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
документы представлены в полном объёме; 
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные). Если представленные копии документов нотариально не заверены, сопоставив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит отметку «с подлинным сверено».
3.3.2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 Регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заемщика о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет Заемщику содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

при согласии Заемщика устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы; 

при несогласии Заемщика устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги;

при отсутствии у Заемщика заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.
3.3.3.Специалисты, ответственные за рассмотрение предоставленных претендентами документов в уполномоченном органе, вправе потребовать от Заемщика представления дополнительных документов.
3.3.4. Документы, представленные для получения субсидий, являются основанием для предоставления муниципальной услуги из средств краевого и федерального бюджетов.

3.4. Предоставление муниципальной услуги
3.4.1. Заявления рассматриваются в порядке их поступления.

3.4.2. Уполномоченный орган после проверки представленных документов вправе оформлять расчет причитающихся субсидий из краевого и федерального бюджетов, для группы Заемщиков по форме, определенной банком (кредитным кооперативом) и согласованной с департаментом сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края, на основании представленного этой кредитной организацией уведомления об остатке ссудной задолженности и о начисленных и уплаченных процентах.

3.4.3. По согласованию с российской кредитной организацией и Заемщиками субсидии могут перечисляться одновременно нескольким Заемщикам, у которых в указанной организации открыты счета.
3.4.4. Средства на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам (займам) предоставляются Заемщикам при условии выполнения ими обязательств по погашению основного долга и уплаты начисленных процентов в соответствии с кредитным договором (договором займа), заключенным с кредитной организацией. Субсидии не предоставляются за период, в котором допущено несоблюдение сроков погашения основного долга и начисленных процентов, в соответствии с условиями кредитного договора (договора займа). Средства на возмещение части затрат на уплату процентов, начисленных и уплаченных по просроченной ссудной задолженности, не предоставляются

3.4.5. В случае отказа в предоставлении субсидий уполномоченный орган письменно извещает об этом Заемщика с указанием причины отказа.

Основанием для отказа в предоставлении субсидий является представление заемщиком документов с нарушением требований, установленных настоящим Регламентом. 
3.4.6. Ответственный специалист, уполномоченный на прием заявлений:

ведет учет заявок Заемщиков по видам субсидий в базе         «1С:Предприятие 8.2»;

готовит реестры заявителей на получение субсидий по каждому виду государственной поддержки. 
3.4.7. Централизованная бухгалтерия формирует платежные документы для перечисления субсидий на осуществление государственной поддержки получателям субсидий.
3.4.8. Финансовое управление Администрации выплачивает субсидии Заемщикам в пределах выделенных бюджетных ассигнований.
3.5. Особенности выполнения административных процедур
 (действий) в электронном виде
В электронной форме через Единый портал при наличии технической возможности могут осуществляться следующие административные процедуры:
предоставление Заемщику информации в установленном порядке и обеспечения доступа Заемщика к сведениям о муниципальной услуге;
взаимодействие уполномоченного органа с организациями, указанными в пункте 2.2. настоящего Регламента.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1. Внутренний контроль проводится начальником уполномоченного органа и подразделяется на:
оперативный контроль (по конкретному обращению претендента либо другого заинтересованного лица);

контроль итоговый (по итогам полугодия и года).

4.2. Начальник уполномоченного органа осуществляет внешний контроль путем:

проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

анализа обращений и жалоб граждан в уполномоченный орган или администрацию муниципального образования Отрадненский район, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

проведения контрольных мероприятий.

Внешний контроль по направлениям осуществляют также органы прокуратуры и другие контролирующие организации.

4.3. Выявленные недостатки по оказанию услуги анализируются начальником уполномоченного органа с принятием мер к их устранению и вынесением дисциплинарных взысканий (если будет установлена вина должностных лиц в некачественном предоставлении муниципальной услуги).

4.4. Плановые проверки производятся на основании полугодовых или   годовых планов работы уполномоченного органа. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя на основании распоряжения  главы муниципального образования Отрадненский район .
4.5. Финансовое управление администрации муниципального образования Отрадненский район и иные уполномоченные органы в пределах своей компетенции осуществляют контроль за соблюдением условий предоставления субсидий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.6. Заемщики вправе также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.
5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Право на обжалование действий (бездействия)
Право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа имеют заинтересованные лица - заявители услуги. 
Предметом досудебного обжалования могут являться: решения или действия руководителя, должностных лиц  и иных сотрудников, исполняющих или обеспечивающих исполнение полномочий в соответствии с должностной инструкцией.

5.2. Основания в отказе рассмотрения жалобы

5.2.1. Глава муниципального образования Отрадненский район,  начальник уполномоченного органа отказывает в рассмотрении жалобы:

если имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или определение суда о прекращении производства по жалобе, либо об утверждении мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда;

если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
если в письменном обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.2.2.  Жалоба возвращается подавшему ее заявителю в случае:

если жалоба не подписана, либо подписана лицом, не имеющим права ее подписывать;

если текст жалобы не поддается прочтению.

После устранения указанных выше обстоятельств, жалоба может быть подана в установленном Регламентом порядке. 

5.2.3. Основанием для начала процедуры по досудебному обжалованию является поступление от заявителя сельскохозяйственный отдел администрации муниципального образования Отрадненский район письменного заявления (жалобы) по почте, либо путем доставления заявителем (представителем заявителя) по месту поступления.

5.3. Прием поступающей корреспонденции по досудебному обжалованию

Прием поступающей корреспонденции по досудебному обжалованию осуществляет сотрудник уполномоченного органа или администрации муниципального образования Отрадненский район, в обязанности которого входит прием поступающей корреспонденции.

5.3.1. Сотрудник, осуществляющий прием поступающей корреспонденции, обязан: 
зарегистрировать жалобу;

направить жалобу руководителю, вышестоящему должностному лицу, в зависимости, в чей адрес обращается заявитель (период исполнения процедуры – в течение рабочего дня).
5.3.2. Жалобы, поступившие после 17-00 часов, регистрируются и передаются на рассмотрение на следующий рабочий день после поступления.

5.3.3. Руководитель, вышестоящее должностное лицо обязано в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с момента получения жалобы:

принять жалобу к рассмотрению;

мотивированно отказать в принятии жалобы;

разрешить вопросы, поставленные в жалобе;

направить ответ заявителю о принятом решении по жалобе.

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.3.4. Для обжалования в досудебном (внесудебном) порядке заявитель подает письменное обращение в уполномоченный орган или администрацию муниципального образования, в котором в обязательном порядке указывает:

фамилию, имя, отчество соответствующего руководителя,  кому адресована данная жалоба;

фамилию, имя, отчество заявителя;

адрес (почтовый), по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон (при его наличии);

cуть жалобы (заявления);

личную подпись и дату.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. 
5.3.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3.6. По желанию заявителя, жалоба (заявление) на решение или действие руководителя или должностного лица уполномоченного органа может быть подана:

главе муниципального образования;
начальнику уполномоченного органа.
5.4. Срок рассмотрения жалобы

Срок рассмотрения жалобы и принятия по ней решения начальником уполномоченного органа, главой муниципального образования не должен превышать 30 (тридцати) дней со дня поступления жалобы.

5.4.1. Уполномоченный орган, администрация муниципального образования:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, жалобы, в случае необходимости с участием заявителя, направившего обращение;

запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы;

принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

уведомляет заявителя о направлении его жалобы на рассмотрение в подведомственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

5.4.2. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на обращение, который подписывается соответствующим руководителем либо уполномоченным на то лицом. Ответ на жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в жалобе, либо выдается заявителю на руки.

5.4.3. При судебном обжаловании сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, устанавливаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
* Ко всем копиям документов Заемщикам необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом уполномоченного органа.
Заместитель главы муниципального

образования Отрадненский район по вопросам АПК,

начальник сельскохозяйственного отдела

                В.М. Крамаренко









ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

                                                                             к административному регламенту







                 «Предоставление малым формам








 хозяйствования в агропромышленном

                      




 комплексе
субсидий на возмещение








   части затрат на уплату процентов по
 








кредитам»
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Предоставление государственной услуги регулирования настоящего регламента является предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий малым формам хозяйствования в агропромышленном комплексе на территории Отрадненского района» (далее – муниципальная услуга).





1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане, проживающие на территории Отрадненского района и ведущие личное подсобное хозяйство в соответствии с действующим законодательством, сельскохозяйственные потребительские кооперативы, крестьянские (фермерские) хозяйства, зарегистрированные и осуществляющие деятельность в области производства сельскохозяйственной продукции на территории Отрадненского района, индивидуальные предприниматели, являющиеся сельскохозяйственными товаропроизводителями, отвечающие требованиям Федерального закона от 29 декабря 2006 года № 267-ФЗ «О развитии сельского хозяйства», а также индивидуальные предприниматели, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Отрадненского района менее 1(одного) года и имеющие основной вид деятельности в соответствии с общероссийским классификатором видов экономической деятельности ОК 029-2001:


код 01.1- «Растениеводство»;


код 01.2- «Животноводство»;


код 01.3 – «Растениеводство в сочетании с животноводством» (далее – претенденты).





	1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:


Информацию о порядке  исполнения  муниципальной услуги    можно получить непосредственно в сельскохозяйственном отделе   администрации муниципального образования Отрадненский  район по адресу: 350290 ст. Отрадная, ул. Первомайская, 20.


Режим работы: понедельник – четверг – с 9.00 до 18.10, перерыв с 13.00 до 14.00, пятница – с 9.00 до 17-20, перерыв с 13.00 до 14.00:


1) с использованием средств телефонной связи и электронной техники:


контактный телефон: (86144) 3-31-09,


адрес электронной почты: � HYPERLINK "mailto:otradnaya_sh@mail.ru" ��otradnaya_sh@mail.ru�


2) в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: официальный сайт администрации муниципального образования Отрадненский район: � HYPERLINK "http://www.otradnaya.ru" ��www.otradnaya.ru�.


3) на информационном стенде уполномоченного органа.





2. Стандарт предоставления муниципальной услуги





2.1.Наименование муниципальной услуги – предоставление субсидий малым формам хозяйствования в агропромышленном комплексе на территории Отрадненского района.





2.2.Исполнителем муниципальной услуги является сельскохозяйственный отдел администрации муниципального образования Отрадненский район. 





2.3. Результатом предоставления  муниципальной услуги является - предоставление субсидии; отказ в предоставлении субсидии; приостановление предоставления субсидии.





2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги  составляет не более 30 (тридцати) календарных дней со дня принятия заявления и прилагаемых к нему документов. Общий срок предоставления муниципальной услуги – в пределах финансового года.


Срок хранения в архиве 5 лет.





2.5.Предоставление муниципальной услуги регламентировано следующими нормативно-правовыми актами:


 Законом Краснодарского края от 26 декабря 2005 № 976-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями по поддержке сельскохозяйственного производства»; 


 	Законом Краснодарского края от 28 января 2009 года № 1690-КЗ «О развитии сельского хозяйства на территории Краснодарского края»;


долгосрочной краевой целевой программой «Развитие малых форм хозяйствования в АПК на территории Краснодарского края» на 2010 – 2012 годы, утверждённой постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1187 (далее – долгосрочная краевая целевая программа);


постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 7 апреля 2010 № 242 «Об утверждении Положения о порядке расходования местными бюджетами субвенций из краевого бюджета на осуществление государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства на территории Краснодарского края»;


 приказом департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 14 апреля 2011 года № 96 «Об утверждении методических рекомендаций для органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Краснодарского края о порядке предоставления малым формам хозяйствования в АПК субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах»;


 приказом департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 14 апреля 2011 года № 97 «Об утверждении методических рекомендаций для органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Краснодарского края по порядку предоставления субсидий малым формам хозяйствования в АПК на территории Краснодарского края»;


 


2.6. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.





2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю на основании письменного заявления о предоставлении  субсидии .


К заявлению прилагаются следующие документы:


оригинал и копия документа, удостоверяющего личность Заявителя;


оригинал и копия документа, подтверждающего наличие земельного участка, на котором гражданин ведет личное подсобное хозяйство и выписка  из похозяйственной книги об учете получателя в качестве гражданина, ведущего личное подсобное хозяйства, или справка о наличии личного подсобного хозяйства, заверенная администрацией муниципального образования;


выписка из Единого государственного реестра о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, полученная в текущем году;


справку налогового органа об отсутствии у претендента просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (справка действительная в течение  одного месяца с даты, на которую претендент не имел задолженности);


справку об отсутствии задолженности по заработной плате;


документ с указанием банковских реквизитов и номера счета получателя субсидии;





  2.6.2.Документы подаются нарочным способом.





  2.6.3. Заявителю выдается второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов.


  


   2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления  муниципальной услуги либо отказа  в предоставлении муниципальной услуги:


Заявителю может быть отказано в приеме документов в случае:


непредставления необходимой документации в соответствии с подпунктом 2.6.1. пункта 2.6 настоящего регламента;


представления документов оформленных ненадлежащим образом;


представления документов не в установленный срок.





2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  бесплатно.





2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:





2.9.1. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.





2.9.2. Помещение оборудовано табличкой, содержащей информацию о полном наименовании структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу.





2.9.3.  Рабочее место специалиста отдела оборудуется оргтехникой, позволяющей организовывать предоставление муниципальной услугой в полном объеме. Специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном, достаточном для предоставления  муниципальной услуги. 





2.9.4. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями. 








3. Состав последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения  административных процедур в электронной форме





	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры (действия):


  


	приём заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления, выдача претенденту второго экземпляра заявления с указанием порядкового номера, даты получения документов, ФИО, должности и подписи работника; 


	рассмотрение документов в уполномоченном органе и принятие решения о предоставлении  (отказе в предоставлении, приостановлении предоставления)


муниципальной услуги;


выплата субсидий.





3.2. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны на блок-схеме в приложении к административному Регламенту.





4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги





4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента осуществляется  посредством процедур внутреннего и внешнего контроля� HYPERLINK "Приложение%201.doc" ��. Внутренний контроль проводится начальником уполномоченного органа и подразделяется на:�


оперативный контроль (по конкретному обращению претендента либо другого заинтересованного лица);


контроль итоговый (по итогам полугодия и года).


4.2.  Сельскохозяйственный отдел осуществляет внешний контроль путем:


проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;


анализа обращений и жалоб граждан в уполномоченный орган или администрацию муниципального образования Отрадненский район, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;


проведения контрольных мероприятий.


Внешний контроль по направлениям осуществляют также органы прокуратуры и другие контролирующие организации.





4.3. Выявленные недостатки по оказанию услуги анализируются начальником сельскохозяйственного отдела с принятием мер к их устранению и вынесением дисциплинарных взысканий (если будет установлена вина должностных лиц в некачественном предоставлении муниципальной услуги).





 4.4. Плановые проверки производятся на основании полугодовых или   годовых планов работы уполномоченного органа. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя на основании приказа начальника сельскохозяйственного отдела администрации муниципального образования Отрадненский район.





5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих





 5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.





5.1.1. Право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа имеют заинтересованные лица - заявители услуги. 


Действие (бездействие) отдела, должностных лиц и решения, принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу (заместителю главы муниципального образования Отрадненский район).


5.1.2. Предметом досудебного обжалования могут являться: решения или действия руководителя, должностных лиц  и иных сотрудников, исполняющих или обеспечивающих исполнение полномочий в соответствии с должностной инструкцией.





 5.2. Судебное обжалование





 5.2.1.Действие (бездействие)отдела, должностных лиц и решения, принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебных органах.





 5.2.2.Предметом обжалования может быть:


решение об отказе, приостановлении, прекращении предоставления муниципальной услуги;


нарушение сроков действий и административных процедур, указанных в разделе 3 настоящего Административного регламента;


некорректное поведение должностных лиц по отношению к Заявителю.





5.3.Основание для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление и регистрация обращения заявителя в сельскохозяйственный отдел администрации муниципального образования Отрадненский район, либо письменного обращения поступившего по почте, либо путем доставления заявителем (представителем заявителя) по месту поступления.





5.3.1.Обращение на решение  или действия (бездействие) специалистов Отдела, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.





5.3.2.В ходе рассмотрения обращения должностные лица принимают решение об ее удовлетворении или об отказе в удовлетворении.





 5.3.3.В ходе рассмотрения обращения должностные лица принимают решение об ее удовлетворении или об отказе в удовлетворении.


По результатам рассмотрения обращения заявителю направляется письменный ответ.





5.4.Ответ на обращение не направляется в случаях, установленных Федеральным законом от 2 мая 2006 года  № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 











Заместитель главы муниципального


образования Отрадненский район по вопросам АПК,


начальник сельскохозяйственного отдела                                  В.М. Крамаренко











ной услуги





Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причины





Отказ в предоставлении государственной услуги





Нет





Да





Основания


для отказа в предоставлении государственной услуги имеются





Принятие решения о возможности предоставления государственной услуги





Прием и рассмотрение представленных претендентами документов и согласование их с отраслевыми управлениями департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края








