	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации 

муниципального образования 

Отрадненский район

от 16.04.2012 года №  620



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление права 
размещения нестационарных торговых объектов»

1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего регламента является предоставление  муниципальной услуги «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов» на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности на территории Отрадненского района (далее муниципальная услуга).


1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели либо их представители по доверенности (далее - Заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Информацию о порядке исполнения муниципальной услуги Заявитель может получить в отделе торговли и защиты прав потребителей администрации муниципального образования Отрадненский район по адресу: 350290 ст. Отрадная, ул. Первомайская, 28. 

Режим работы: понедельник - четверг - с 9.00 до 18.10, перерыв с 13.00 до 14.00, пятница - с 9.00 до 17.20, перерыв - с 13.00 до 14.00:

1) с использованием средств телефонной связи и электронной техники: 
контактный телефон:(86144) 3-41-71, 

адрес электронной почты: tzpp-otr@mail.ru

2)  в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: официальный сайт администрации муниципального образования Отрадненский район: www.otradnaya.ru.
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление права размещения нестационарных торговых объектов на  земельных  участках,  в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности на территории Отрадненского района.


2.2. Исполнителем муниципальной услуги  является отдел торговли и защиты прав потребителей администрации муниципального образования Отрадненский район.


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности на территории Отрадненского района.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Регистрация Заявлений осуществляется отделом торговли и защиты прав потребителей администрации муниципального образования Отрадненский район  (далее - Отдел) и начинается не ранее чем за 30 дней до официально объявленного дня проведения конкурса в средствах массовой информации, но не позднее 7 рабочих дней до официально объявленного дня проведения конкурса.

2.4.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления или для получения консультации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу не должно превышать 30 минут.

2.4.3. Регистрации запроса заявителя на предоставление муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявления, но не должно превышать 3 часов с момента принятия документов.

2.4.4. Сроки по процедурам:
В срок не более трех дней после проведения Конкурса работник Отдела выдает победителю Конкурса выписку из протокола Комиссии.

Первый заместитель главы муниципального образования Отрадненский район подписывает Договор в течение 3 рабочих дней.

Работник Отдела осуществляет выдачу 1-го экземпляра подписанного договора и ситуационную схему Заявителю под роспись в «Журнале регистрации выдачи  договоров  о  предоставлении  права  на  размещение  нестационарного 
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торгового объекта на территории муниципального образования Отрадненский район» в течение 5 рабочих дней.

Срок хранения в архиве 1 год.
2.5. Предоставление муниципальной услуги регламентировано следующими нормативно-правовыми актами:

Указом президента Российской Федерации от 29 января 1992 года № 65 «О свободе торговли» (опубликован в Собрании актов Президента и Правительства Российской Федерации от 13 июля 1992 года № 2 ст. 39);

Федеральным Законом от 28 декабря 2009 года №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» (опубликован  в «Российской газете» от 30 декабря 2009 года № 253,                     в Собрании законодательства Российской Федерации от 4 января 2010 года № 1 ст. 2); 

Законом Краснодарского края от 31 мая 2005 года № 879-КЗ «О государственной политике Краснодарского края в сфере торговой деятельности» (опубликован в газете «Кубанские новости» № 81 от 7 июня 2005 года, в информационном бюллетене Законодательного собрания Краснодарского края               № 30 (101) от 27 июня 2005 года стр. 106);
постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2011 года №81 «Об утверждении Порядка разработки  и утверждения органами местного самоуправления схем размещения торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в государственной или муниципальной собственности на территории Краснодарского края».

2.6. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю на основании письменного заявления о предоставлении права размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности на территории Отрадненского района. 
Заявление является официальным документом, выражающим намерение получить право  размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности на территории Отрадненского района. 
К Заявлению прилагаются следующие документы:

копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (доверенность);

копия свидетельства о государственной регистрации (с предъявлением оригинала, в случае если копия не заверена нотариусом);

копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);
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справка об отсутствии задолженности по налогам и сборам, выданной не более чем за 90 дней до дня объявления о проведении Конкурса;

предложение участника Конкурса на право размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования Отрадненский район (далее - Конкурс) о применении в своей работе современного торгового оборудования с учетом передовых технологий;
предложение участника Конкурса об использовании в оформлении нестационарного торгового объекта элементов кубанского колорита, символики Отрадненского района;

предложение о повышении уровня культуры и качества обслуживания населения (дополнительные услуги по фасовке товара в упаковку с фирменным знаком и наличие форменной одежды у продавца, полнота ассортимента по заявленной группе товаров и т.д.).
Требовать от заявителя представление документов или информации сверх установленного настоящим регламентом перечня запрещено.

2.6.2. Документы подаются нарочным способом.
2.6.3. Заявителю выдается расписка с описанием принятых документов, с указанием фамилия, имя, отчество сотрудника, принявшего документы, номер его телефона, а также даты и времени принятия документов.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Заявителю может быть отказано в приеме документов в случае:

непредставления необходимой документации в соответствии с подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего регламента;

представления документов, оформленных ненадлежащим образом;

представления документов не в установленный срок.
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.9.1. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.9.2. Помещение оборудовано табличкой, содержащей информацию о полном наименовании структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу. 


5


2.9.3.  Рабочее место специалиста отдела оборудуется оргтехникой, позволяющей организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Специалисту отдела,  ответственному  за  предоставление  муниципальной услуги, выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.9.4. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенностей выполнения административных 
процедур  в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры (действия):
3.1.1. Регистрация заявления.

Заявитель подает заявление в Отдел и представляет необходимые документы в соответствии с  подпунктом 2.5.1 пункта 2.5 настоящего регламента.

Работником Отдела в день подачи заявления и представления документов осуществляется:

регистрация Заявления на участие в Конкурсе в журнале приема с указанием даты и времени подачи;

проверка правильности оформления представленных документов;

принятие решения о приеме (об отказе в приеме) документов на участие в Конкурсе;

в случае принятия решения об отказе в приеме документов на заявлении ставится отметка о причине отказа в приеме документов с указанием даты и подписи лица, принимающего Заявления на Конкурс.

Ответственным за выполнение данного административного действия является специалист отдела.

Сформированные папки направляются лично специалистом отдела в Комиссию в день проведения конкурса. Ответственным за выполнение данного административного действия является специалист отдела.

Результатом выполнения административной процедуры является рассмотрение Комиссией поданных документов.
3.1.2. Оформление права на размещение нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования Отрадненский район.

В срок не более трех дней после проведения Конкурса работник Отдела выдает победителю Конкурса выписку из протокола Комиссии.
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Работник Отдела готовит 2 экземпляра проекта Договора с приложением ситуационной схемы размещения нестационарного торгового объекта (далее - ситуационная схема), в котором Заявитель, признанный победителем конкурса, указывает свои реквизиты и подписывает его.
Первый заместитель главы муниципального образования Отрадненский район подписывает Договор в течение 3 рабочих дней.

Работник Отдела осуществляет выдачу 1-го экземпляра подписанного договора и ситуационной схемы Заявителю под роспись в «Журнале регистрации выдачи договоров о предоставлении права на размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования Отрадненский район» в течение 5 рабочих дней. Один экземпляр Договора остается, и храниться в Отделе.

По истечении срока действия Договора папка Заявителя направляется в архив.

Ответственным за выполнение данного административного действия является специалист отдела.
Срок хранения в архиве 1 год.

3.2. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны на блок-схеме в приложении к административному Регламенту.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 
4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами Отдела положений административного регламента осуществляет начальник отдела.

Персональная ответственность должностных лиц отдела закрепляется в их должностных обязанностях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.2. Плановые и вне плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, осуществляются начальником Отдела постоянно, в ходе предоставления муниципальной услуги, ответственность должностных лиц за действия (бездействие) устанавливаются персонально в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

 4.3. За решения и действия (бездействие) в ходе предоставления муниципальной услуги устанавливается персональная ответственность должностных лиц на основании должностных инструкций  в соответствии с требованиями действующего законодательства. 
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. 
Досудебное (внесудебное) обжалование. 
5.1.1. Действие (бездействие) отдела, должностных лиц и решения, принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу (первому заместителю главы муниципального образования Отрадненский район).
5.1.2. Предметом обжалования может быть:

решение об отказе, приостановлении, прекращении предоставления муниципальной услуги;

нарушение сроков действий и административных процедур, указанных в разделе 3 настоящего Административного регламента;

некорректное поведение должностных лиц по отношению к Заявителю.

5.2. Судебное обжалование

5.2.1. Действие (бездействие) отдела, должностных лиц и решения, принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебных органах.

5.2.2. Предметом обжалования может быть:
решение об отказе, приостановлении, прекращении предоставления муниципальной услуги;

 нарушение сроков действий и административных процедур, указанных в разделе 3 настоящего Административного регламента;

некорректное поведение должностных лиц по отношению к Заявителю.
5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление и регистрация обращения заявителя в администрацию муниципального образования Отрадненский район, либо обращения, поступившего в ходе личного приема главы муниципального образования Отрадненский район или первого заместителя главы муниципального образования Отрадненский район.

Обращение рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Обращение на решения или действия (бездействие) специалистов Отдела, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

8
В ходе рассмотрения обращения должностные лица принимают решение об ее удовлетворении или об отказе в удовлетворении. 

По результатам рассмотрения обращения заявителю направляется письменный ответ.

5.4. Ответ на обращение не направляется в случаях, установленных  Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Начальник  отдела  торговли  и   защиты  прав 

потребителей администрации муниципального 

образования Отрадненский район 




О.В. Любимова

