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                                                                                                                                                                             Приложение № 2
                                                                                                                               к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                            «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные
                                                                                                                          учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу до                                      

                                                              школьного образования детские сады)»
Блок-схема  

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования детские сады)»  Административные процедуры










Информирование населения при личном обращении, по телефону, по почте или электронной почте








1. Информирование и консультирование заявителей





Получателями муниципальной услуги являются физические лица – родители (законные представители), имеющие  детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (далее - заявители)








Лично            - 15 мин


По телефону -  10 мин


Письменно    -  30 дней








2. Прием устного заявления специалистом в отделе образования  или руководителем в дошкольном учреждении - 15 мин.











Заявители обращаются на территории Отрадненского сельского поселения  в Отдел, а в остальных сельских поселениях -  в ДОУ








6. Выдача путевки


15 мин.














3. Прием документов, подтверждающих льготы на предоставление  места в дошкольном учреждении - 15 мин.





30 мин.








Взаимодействие с Советом МО Отрадненский район, департаментом образования и науки, органами здравоохранения





Уведомление заявителя о зачислении ребенка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги  при личном его обращении








5. Принятие решения о зачислении ребенка в дошкольное учреждение либо об отказе в зачислении





1 месяц








4. Рассмотрение Комиссией предоставленных заявителями документов, подтверждающих льготы на предоставление  места в дошкольном учреждении


 


1 месяц


.





Завершение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги 





Путевка действительна в течение месяца со дня ее получения  до дня подачи заявления  в ДОУ














Перечисление (выплата, зачисление) суммы назначенной субсидии получателю или зачисление суммы субсидии на счет получателя, открытый в банке.








Передача сформированных документов на выплату субсидий  в организации почтовой связи, в соответствующие банки.





Завершение предоставления государственной услуги предоставления субсидий








Действия специалистов по обеспечению поступления финансовых средств на выплату гражданам субсидий.





-  дата регистрации;


-  фамилия, имя ребенка;


-  дата рождения ребенка;


- ФИО родителей, место работы 


- место проживания родителей (адрес и телефон);


-  льготы (если имеются)








