П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

Отрадненский район
от  _________                                                                                                     № _______
ст Отрадная
Об утверждении перечня первоочередных муниципальных 

услуг, предоставляемых в  электронном виде органами местного самоуправления муниципального образования Отрадненский район и муниципальными учреждениями муниципального образования Отрадненский район 
В целях обеспечения информационной открытости деятельности муниципального образования Отрадненский район, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 16 июня 2010 года № 485 «О переходе к предоставлению в электронном виде государственных услуг органами исполнительной власти Краснодарского края и государственными учреждениями Краснодарского края» на территории муниципального образования Отрадненский район администрация муниципального образования Отрадненский  район   п о с т а н о в л я е т :
1. Утвердить перечень первоочередных муниципальных  услуг, предоставляемых в  электронном виде органами местного самоуправления муниципального образования Отрадненский район и муниципальными учреждениями муниципального образования Отрадненский район  согласно приложению №1.
2. Структурным подразделениям администрации муниципального образования Отрадненский  район  и администрациям сельских поселений 
1) обеспечить предоставление муниципальных услуг в электронном виде согласно приложению №1.
2)  при переходе на предоставление первоочередных  муниципальных услуг в электронном виде, предусмотренных приложением № 1 к настоящему постановлению, руководствоваться этапами перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде согласно приложению № 2;

3. Организационно-кадровому отделу администрации  муниципального образования Отрадненский район (Брикалов) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования Отрадненский район в разделе «Административная реформа».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы муниципального образования Хренова В.В.
             5. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава муниципального образования                         А.В. Волненко
ПРИЛОЖЕНИЕ №1
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования Отрадненский район __.__ № __
Перечень
первоочередных муниципальных услуг, предоставляемых в  электронном виде органами местного самоуправления муниципального образования Отрадненский район и муниципальными учреждениями муниципального образования Отрадненский  район 
	
	Наименование услуги
	Ответственные исполнители
	Заключительный этап предоставления услуги в электронном виде

	I. Услуги в сфере образования и науки

	1. 
	Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)(Прием заявлений) 
	Отдел образования администрации муниципального образования Отрадненский район
	V 

	2.
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории субъекта Российской Федерации
	Отдел образования администрации муниципального образования Отрадненский район
	I 

	3. 
	Предоставление информации об организации начального, среднего и дополнительного профессионального образования 
	Отдел образования администрации муниципального образования Отрадненский район
	I 

	4
	предоставление  информации  о  результатах  сданных  экзаменов, тестирования  и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение, о текущей успеваемости учащегося,

 ведение электронного дневника и электронного журнала 

успеваемости, об образовательных программах и учебных

 планах, рабочих программах учебных  курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных 

учебных графиков



	Муниципальные образовательные учреждения  отдела образования администрации муниципального образования Отрадненский район 
	V 

	II. Услуги в сфере здравоохранения

	5
	Предоставление информации об оказании специализированной медицинской помощи в медицинских учреждениях, в том числе скорой, стационарной и амбулаторно-поликлинической медицинской помощи ( запись  на  прием к врачу, заполнение и направление в аптеки электронных рецептов)
	МУЗ « Отрадненская ЦРБ»

	V 

	III. Услуги в сфере социальной защиты населения

	6
	Предоставление информации об учете граждан отдельных категорий в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма)
	Администрации сельских поселений

	V 

	7
	Информация о выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Отрадненский  район


	Отдел торговли и защиты прав потребителей администрации муниципального образования Отрадненский район
	V 

	8.
	Принятие граждан отдельных категорий на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях (Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений отдельным категориям граждан, признанных нуждающимися  в жилых  помещениях )

	Отдел по квартирно-правовым вопросам администрация муниципального образования Отрадненский район
	V 

	9
	Установление опеки (попечительства) или патронажа над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)
	Отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Отрадненский район 
	V 

	10
	Оформление документов о доверительном управлении имуществом несовершеннолетнего подопечного
	Отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Отрадненский район 
	V

	11
	Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия
	Отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Отрадненский район 
	V

	12
	Выдача разрешения об изменении фамилии, имени несовершеннолетним в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	Отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Отрадненский район 
	V

	13
	Выделение социальной выплаты физическим лицам, в том числе молодым семьям из средств муниципального бюджета для  частичной оплаты жилищного кредита или займа
	Отдел по квартирно-правовым вопросам администрация муниципального образования Отрадненский район 
	V

	IV. Услуги в сфере культуры

	14.
	Предоставление информации об организации дополнительного образования в сфере культуры и искусства
	МОУ ДОД Детская школа искусств им. В.Дамаева» муниципального образования Отрадненский район, МОУ ДОД Детская музыкальная школа ст Спокойной 


	I 

	15.
	Предоставление информации об образовательных программах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин, годовых календарных  учебных графиках
	МОУ ДОД Детская школа искусств им. В.Дамаева» муниципального образования Отрадненский район МОУ ДОД Детская музыкальная школа ст Спокойной 


	I 

	16
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний , а также о зачислении в образовательное учреждение дополнительного образования в сфере культуры и искусства
	МОУ ДОД Детская школа искусств им. В.Дамаева» муниципального образования Отрадненский район МОУ ДОД Детская музыкальная школа ст Спокойной 


	I 

	17
	Предоставление информации о времени, месте проведения культурно-массовых мероприятий, театральных представлений, эстрадных концертов, анонсы данных мероприятий.
	Отдел культуры 

администрации муниципального образования Отрадненский район


	I 

	18
	Предоставление информации об организации библиотечно-информационного обслуживания населения
	Муниципальное учреждение культуры «Отрадненская межпоселенческая  центральная библиотека»


	I 

	V. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	19
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Администрации сельских поселений 
	IV 

	20.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Администрации сельских поселений
	I 

	21.
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Администрации сельских поселений 
	IV 

	22.
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	 Администрации сельских поселений 
	IV 

	23.
	Предоставление документов (технического паспорта здания (строения) или выписки из него, поэтажного плана, плана земельного участка, экспликации к поэтажному плану, справки об инвентаризационной стоимости объекта недвижимости и иных документов)
	        МФЦ
	V 

	VI. Услуги в сфере имущественно-земельных отношений, строительства и регулирования предпринимательской деятельности

	24.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Отдел земельных и имущественных отношений администрации муниципального образования Отрадненский район 

Администрации сельских поселений Отрадненского района
	I 

	25
	Предоставление земельных участков: 
для индивидуального жилищного строительства , для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов, для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов , для целей, не связанных со строительством на территории муниципального образования , под объектами недвижимости в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование на территории муниципального образования, из земель сельскохозяйственного назначения гражданам, находящихся в муниципальной собственности, для  создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществление его деятельности, для ведения личного подсобного хозяйства
	Отдел земельных и имущественных отношений администрации муниципального образования Отрадненский район
	IV 

	26
	Изменение вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства


	Отдел земельных и имущественных отношений администрации муниципального образования Отрадненский район 
	V 

	27
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Администрации сельских поселений Отрадненского района
	IV

	28
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	Отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Отрадненский  район
	IV этап

	VII Муниципальные услуги в сфере содействия занятости населения
	

	29
	Адресное трудоустройство несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время)


	МУ «Комитет по дела молодежи муниципального образования Отрадненский район» 
	V

	30
	: Организация трудоустройства молодежи на временную, сезонную и постоянную работу в возрасте от 18 до 30 лет»
	МУ «Комитет по дела молодежи муниципального образования Отрадненский район»
	V


Первый заместитель главы муниципального образования 
Отрадненский    район                                                                                  В.В. Хренов                                                                                                   
ПРИЛОЖЕНИЕ №2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования Отрадненский район
___от._                        № __

Этапы

перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде 
	 Этапы
	Содержание этапа
	Предельные сроки реализации этапа

	I 
	Размещение информации об услуге (функции) в Cводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 1 этап предполагает предоставление заявителям общей информации об услуге порядок ее получения и адрес места приема документов для предоставления .
	до 1 декабря 2010 г.

	II 
	Размещение на Едином портале, сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде
	до 1 декабря 2011 г.

	III 
	Обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
	до июля 2012 г.

	IV 
	Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием  Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) доступ к информации о ходе предоставления услуги (исполнения функции),соблюдения сроков исполнения административных процедур в режиме реального времени
	до 1 января 2013 г.

	V 
	Обеспечение возможности  получения результатов  предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом
	до 1 января 2014 г.


 Первый заместитель главы муниципального образования                    
Отрадненский  район                                                                                  В.В. Хренов
