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УТВЕРЖДЕНЫ
приказом отдела образования
 администрации
муниципального образования 
Отрадненский район
от _____________№________


Нормативные затраты
на обеспечение функций муниципального казенного образовательного 
учреждения дополнительного профессионального образования 
«Отрадненский методический центр»
[bookmark: sub_1100]1. Общие положения

Настоящее приложение устанавливает нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Отрадненский методический центр» (далее - Отрадненский методический центр, Нормативные затраты), в части закупок товаров, работ и услуг, порядок расчета которых определен Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органовмуниципального образования Отрадненский район, включая подведомственные казенные учреждения, утвержденными постановлениемадминистрации муниципального образования Отрадненский район от 11 февраля 2016 года № 39 «Обутверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов муниципального образования Отрадненский район, включая подведомственные казенные учреждения» (далее - Правила), а также устанавливает порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципального казенного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Отрадненский методический центр», для которых Правилами не определен порядок расчета.
Нормативные затраты применяются для обоснования затрат на обеспечение функций Отрадненского методического центра, включая обоснования объекта и (или) объектов закупки.
Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета муниципального образования Отрадненский район на соответствующий финансовый год и плановый период.
Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе муниципального казенного образовательногоучреждения дополнительного профессионального образования «Отрадненский методический центр».
В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
Затраты, не включенные в настоящие Нормативные затраты, определяются по фактическим затратам муниципального казенного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Отрадненский методический центр» в отчетном финансовом году.
Общие нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Отрадненский методический центр» рассчитываются в рублях в целых единицах с округлением в большую сторону.
Отнесение затрат к одному из видов затрат, предусмотренных настоящим разделом, осуществляется в соответствии с положениями нормативного правового акта Министерства финансов Российской Федерации, устанавливающего порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации.
При расчете нормативных затрат на обеспечение функций необходимо руководствоваться расчетной численностью работников муниципального казенного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Отрадненский методический центр», которая определяется по формуле в целых единицах с округлением в меньшую сторону:
,
где:
 - фактическая численность  муниципальных служащих;
 - фактическая численность работников, замещающим должности, не являющиеся муниципальной должностями службы;
1,1 - коэффициент, используемый на случай замещения вакантных должностей.
Полученное значение расчетной численности  не может превышать предельную штатную численность работников муниципального казенного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Отрадненский методический центр». В противном случае под расчетной численностью понимается предельная штатная численность.

2. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

2.1. Расчет затрат на повременную оплату местных и  междугородних телефонных соединений производятся в соответствии с нормами согласно таблице № 1:
Таблица 1
	№ п/п
	Вид телефонного
соединения
	Количество абонентских номеров, шт.
	Затраты за календарный год, не более руб.

	1
	Междугородний
	4
	65 000,00



2.2. Расчет затрат на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров производится в соответствии с нормами согласно таблице № 2:
Таблица 2
	Количество каналов
	Ежемесячная абонентская плата руб.
	Количество месяцев предоставления
	Затраты, не более руб.

	2
	3 000,00
	12
	36 000,00



2.3. Расчет затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники производится в соответствии с нормами согласно таблице № 3:
Таблица 3
	Количество принтеров, МФУ, копировальных аппаратов
	Затраты на 1 аппарат в год , руб.
	Затраты в год, не более руб.

	12
	1000,00
	12 000,00



2.4. Расчет затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники производится в соответствии с нормами согласно таблице № 4:
Таблица 4
	№ п/п
	Наименование*
	Единица измерения
	Количество (норматив)
	Цена за единицу, не более руб.
	Срок полезного использования

	
	
	Код по ОКЕИ
	наименование
	
	
	

	1
	МФУ
(формат
печати А4)
	796
	штука
	не более 1 единицы в расчете на кабинет
	24000,00
	3 года

	2
	Принтер
(цветной)
	796
	штука
	не более 1 единицы в расчете на учреждение
	20000,00
	3 года

	3
	Принтер
(черно-белый)
	796
	штука
	не более 1 единицы в расчете на один кабинет
	20000,00
	3 года

	4
	Сканер

	796
	штука
	не более 1 единицы в расчете на учреждение
	11000,00
	3 года



2.5. Расчет затрат на приобретение системных блоков  и мониторов  производится в соответствии с нормами согласно таблице № 5:




Таблица 5
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество (норматив)
	Цена за единицу,  не более руб.
	Срок полезного использования

	
	
	Код по ОКЕИ
	наименование
	
	
	

	1
	Системный блок
	796
	штука
	не более 1 в расчете на одного работника
	27000,00
	3 

	2
	Монитор
	796
	штука
	не более 1 в расчете на одного работника
	14000,00
	3 



2.6. Расчет затрат  на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники производится в соответствии с нормами согласно таблице № 6:
Таблица 6
	№ п/п
	Наименованиеоргтехники
	Вид расходного материала
	Количество (норматив), в год (на 1 единицу техники)
	Цена за
единицу, не более руб.
	Количество  единиц техники
	Всего затрат, руб.

	
	
	
	
	
	
	

	1
	Принтер 
	тонер-картридж (цвет – черный)
	2
	3 000,00
	4
	12 000,00

	2
	Многофункциональное устройство 
	тонер-картридж (цвет – черный)
	2
	3 000,00
	8
	27 000,00


3. Прочие затраты
3.1. Расчет затрат  на  проведение предрейсового осмотра водителей транспортных средств производится в соответствии с нормами согласно таблице 7:
Таблица 7
	Наименование
	Количество водителей
	Цена проведения одного осмотра, не более руб.
	Количество рабочих дней в году/поправочный коэффициент
	Всего затрат, руб.

	Предрейсовый осмотр
	1
	40,00
	264/1,2
	10 560,00



3.2. Расчет затрат  на  приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств производится в соответствии с нормами согласно таблице 8:
Таблица 8
	Вид транспорта

	Количество полисов
	Цена* за приобретение одного полиса, не более руб.
	Всего затрат, руб.

	ГАЗ 32213
	1
	8 000,00
	8 000,00

	ГАЗ 3110
	1
	8 000,00
	8 000,00


*Страховой тариф определяется в соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов, действующих на момент страхования автотранспортных средств
3.3. Планируемое к приобретению количество и цены транспортных средств производится в соответствии нормативами обеспечения функций муниципального казенного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Отрадненский методический центр», применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта.

3.4. Расчет затрат  на  приобретение  мебели производится в соответствии с нормами согласно таблице 9:
Таблица 9
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество (норматив)
	Цена за единицу, не более руб.
	Срок 
полезного 
использования, год

	
	
	Код по ОКЕИ
	наименование
	
	
	

	1.1
	Стол 
	796
	штука
	1
	5000,00
	5-7

	1.2
	Тумба 
	796
	штука
	1
	3000,00
	5-7

	1.3
	Кресло 
рабочее
	796
	штука
	1
	3000,00
	3

	1.4
	Стул для
посетителей
	796
	штука
	не более 2 на 1 сотрудника 
	2000,00
	3 

	1.5
	Шкаф 
платяной
	796
	штука
	не более 1 единицы 
на кабинет
	10000,00
	5-7

	1.6
	Шкаф для
документов 
	796
	штука
	не более 1 единицы 
на 2 сотрудников
	10000,00
	5-7

	1.7
	Шкаф 
металлический   
или сейф  
	796
	штука
	не более 1 единицы 
на кабинет
	15000,00
	5-7



3.5. Расчет затрат  на приобретение канцелярских принадлежностей производится в соответствии с нормами согласно таблице 10:
Таблица 10
	№ п/п


	Наименование
	Единица измерения
	Количество (норматив)
	Цена за
единицу, руб.
	Периодичность получения
	Всего затрат, руб.

	
	
	Код по ОКЕИ
	наименование
	
	
	
	

	1
	Дырокол
	796
	штука
	1
	523,3
	раз в 3 года
	523,3

	2
	Бумага для 
оргтехники A4, плотность 80 г/м2, белизна 146% СIE, яркость 96%, ISO,  500 л.
	796
	штука
	100
	238,4
	раз в год
	23840,00

	3
	Карандаш чернографитовый
	796
	штука
	100
	11,7
	раз в год
	1170,00

	4
	Клей канцелярский

	796
	штука
	10
	20,50
	раз в год
	205,00

	5
	Маркер 
перманентный
	796
	штука
	10
	58,10
	раз в год
	581,00

	6
	Нож канцелярский 
	796
	штука
	5
	31,60
	раз в год
	158,00

	7
	Ножницы
	796
	штука
	3
	117,90
	раз в год
	353,70

	8
	Ручка (цвет – синий, тип стержня – гелевый)
	796
	штука
	50
	22,80
	раз в год
	1140,00



3.6. Расчет затрат  на приобретение горюче-смазочных материалов производится в соответствии с нормами согласно таблице 11:
Таблица 11
	Наименование
	норма расхода топлива на 100 км пробега (литр)
	Цена* за 1 литр, руб.
	Всего затрат, руб.

	
	в летнее время
	в зимнее время
	
	

	Автомобильный бензин
	14
	15
	38,00
	570 000,00

	Масло моторное
	-
	-
	350,00
	10 000,00


*Цена за 1 литр топлива может изменяться в зависимости от стоимости топлива на момент 
покупки, но расходы могут быть произведены  в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности.

3.7. Расчет затрат на приобретение запасных частей для транспортных средств производится в соответствии с нормами согласно таблице 12:
Таблица 12
	Вид транспорта
	Затраты на приобретение запасных частей, не более руб.
	Всего затрат, руб.

	ГАЗ 32213
	60 000,00
	60 000,00

	ГАЗ 3110
	35 000,00
	35 000,00


*Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом количества транспортных средств, установленного нормативами обеспечения функций отдела, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта.
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