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[bookmark: sub_1000]ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕНЫ
приказом Финансового управления
 администрации муниципального
 образования Отрадненский район
от_______________№________


Нормативные затраты
на обеспечение функций Финансового управления администрации 
муниципального образования Отрадненский район
[bookmark: sub_1100]1. Общие положения

Настоящее приложение устанавливает нормативные затраты на обеспечение функций Финансового управления администрации муниципального образования Отрадненский район (далее – Финансовое управление, Нормативные затраты), в части закупок товаров, работ и услуг, порядок расчета которых определен Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов муниципального образования Отрадненский район, включая подведомственные казенные учреждения, утвержденными постановлением администрации муниципального образования Отрадненский район от 11 февраля 2016 года № 39 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов муниципального образования Отрадненский район, включая подведомственные казенные учреждения» (далее - Правила), а также устанавливает порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций Финансового управления администрации муниципального образования Отрадненский район, для которых Правилами не определен порядок расчета.
Нормативные затраты применяются для обоснования затрат на обеспечение функций Финансового управления, включая обоснования объекта и (или) объектов закупки.
Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета муниципального образования Отрадненский район на соответствующий финансовый год и плановый период.
Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе Финансового управления администрации муниципального образования Отрадненский район.
В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
Затраты, не включенные в настоящие Нормативные затраты, определяются по фактическим затратам Финансового управления администрации муниципального образования Отрадненский район в отчетном финансовом году.
Общие нормативные затраты на обеспечение функций Финансового управления администрации муниципального образования Отрадненский район рассчитываются в рублях в целых единицах с округлением в большую сторону.
Отнесение затрат к одному из видов затрат, предусмотренных настоящим разделом, осуществляется в соответствии с положениями нормативного правового акта Министерства финансов Российской Федерации, устанавливающего порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации.
При расчете нормативных затрат на обеспечение функций необходимо руководствоваться расчетной численностью работников Финансового управления администрации муниципального образования Отрадненский район [image: ], которая определяется по формуле в целых единицах с округлением в меньшую сторону:

[image: ],
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где:
[image: ] - фактическая численность  муниципальных служащих;
[image: ] - фактическая численность работников, замещающим должности, не являющиеся муниципальной должностями службы;
1,1 - коэффициент, используемый на случай замещения вакантных должностей.
Полученное значение расчетной численности [image: ] не может превышать предельную штатную численность работников Финансового управления администрации муниципального образования Отрадненский район. В противном случае под расчетной численностью понимается предельная штатная численность.

2. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

2.1. Расчет затрат на повременную оплату местных и  междугородних телефонных соединений производятся в соответствии с нормами согласно таблице № 1:
Таблица 1
	№ п/п
	Вид телефонного
соединения
	Количество абонентских номеров, шт.
	Затраты за календарный год, не более руб.

	1
	Местный
	12
	99 000

	2
	Междугородний
	12
	3000


2.2 Расчет затрат на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров производится в соответствии с нормами согласно таблице № 2:
Таблица 2
	Количество каналов
	Ежемесячная абонентская плата руб.
	Количество месяцев предоставления
	Затраты, не более руб.

	2
	15930,00
	12
	197000,00



2.3 Расчет затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники производится в соответствии с нормами согласно таблице № 3:
Таблица 3
	Количество принтеров, МФУ, копировальных аппаратов
	Затраты на 1 аппарат в год , руб.
	Затраты в год, не более руб.

	12
	2500,00
	38000,00



2.4  Расчет затрат на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения производится в соответствии с нормами согласно таблице № 4:
Таблица 4
	№
п/п
	Наименование программного обеспечения
	Количество единиц
	Цена годового обслуживания, руб.
	Всего затрат, руб.

	1
	1с Бухгалтерия
	2
	31000,00
	31000,00

	2
	ФинЭкАнализ
	1
	3000,00
	3000,00

	
	
	
	
	

	
	Приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации

	
	Наименование лицензии
	Количество приобретаемых простых лицензий
	Цена единицы простой лицензии, руб.
	Всего затрат, руб.

	1
	Антивирус «Kaspersky Endpoint Security для бизнеса – Стандартный Russian Edition. 25-49 Node»

	30
	1500,00
	45000,00



2.5  Расчет затрат на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем  производится в соответствии с нормами согласно таблице № 5:

Таблица 5
	Наименование справочно-правовой системы
	Цена сопровождения справочно-правовой системы, не более, руб.
	Затраты,
руб.

	«Гарант»
	240000,00
	240000,00

	
	
	


2.6  Расчет затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники производится в соответствии с нормами согласно таблице № 6:
Таблица 6
	№ п/п
	Наименование*
	Единица измерения
	Количество (норматив)
	Цена за единицу, не более руб.
	Срок полезного использования

	
	
	Код по ОКЕИ
	наименование
	
	
	

	1
	МФУ
(формат
печати А4)
	796
	штука
	не более 1 единицы в расчете на кабинет
	24000,00
	3 года

	2
	Принтер
(цветной)
	796
	штука
	не более 1 единицы в расчете на учреждение
	20000,00
	3 года

	3
	Принтер
(черно-белый)
	796
	штука
	не более 1 единицы в расчете на один кабинет
	20000,00
	3 года

	4
	Сканер

	796
	штука
	не более 1 единицы в расчете на учреждение
	11000,00
	3 года



2.7  Расчет затрат на приобретение системных блоков  и мониторов  производится в соответствии с нормами согласно таблице № 7:
Таблица 7
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество (норматив)
	Цена за единицу,  не более руб.
	Срок полезного использования

	
	
	Код по ОКЕИ
	наименование
	
	
	

	1
	Системный блок
	796
	штука
	не более 1 в расчете на одного работника
	27000,00
	3 

	2
	Монитор
	796
	штука
	не более 1 в расчете на одного работника
	14000,00
	3 



2.8  Расчет затрат  на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических  производится в соответствии с нормами согласно таблице № 8:
Таблица 8
	Наименование носителя информации
	Планируемое к приобретению количество носителя информации
	Цена 1 единицы носителя информации,
не более, руб.
	Всего затрат, руб.

	Флеш карта, объем памяти – 8-16 Гб
	10
	700
	7000

	Оптический носитель информации (компакт-диск)
	100
	90,00
	9000,00



2.9  Расчет затрат  на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники производится в соответствии с нормами согласно таблице № 9:
Таблица 9
	№ п/п
	Наименование оргтехники
	Вид расходного материала
	Количество (норматив), в год (на 1 единицу техники)
	Цена за 
единицу, не более руб.
	Количество  единиц техники
	Всего затрат, руб.

	
	
	
	
	
	
	

	1
	Принтер 
	тонер-картридж (цвет – черный)
	1
	3500,00
	9
	31500,00

	2
	Многофункциональное устройство 
	тонер-картридж (цвет – черный)
	1
	5000,00
	3
	15000,00



3. Прочие затраты
3.1  Расчет затрат  на оплату услуг почтовой связи производится в соответствии с нормами согласно таблице 10:
Таблица 10
	Планируемое количество почтовых отправлений в год
	Цена почтового отправления, не более, руб.
	Всего затрат, руб.

	200
	40
	8000 



3.2 Затраты на проведение текущего ремонта помещения  определяются исходя из установленной нормы проведения ремонта, но не более 1 раза в 3 года, с учетом требований Положения об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания жилых зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения ВСН 58-88(р), утвержденного приказом Государственного комитета по архитектуре и градостроительству при Госстрое СССР от 23 ноября 1988 года №312

3.3  Расчет затрат  на приобретение на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы производится в соответствии с нормами согласно таблице 11:
Таблица 11
	Наименование издания
	Стоимость годовой подписки не более руб. 

	Газета «Сельская жизнь»
	1500,00

	Кубанские новости
	1600,00

	Бюджетный учет
	15500,00

	Советник бухгалтера
	12300,00

	Журнал Бюджет
	12700,00

	Системный администратор
	6000,00

	Журнал «Финконтроль»
	5000,00

	Журнал «Налоговые  и Финансовые известия Кубани»
	2800,00



3.4 Расчет затрат  на  приобретение  мебели производится в соответствии с нормами согласно таблице 12:
Таблица 12
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество (норматив)
	Цена за единицу, не более руб.
	Срок 
полезного 
использования, год

	
	
	Код по ОКЕИ
	наименование
	
	
	

	1. Главные должности муниципальной службы 

	1.1
	Стол 
	796
	штука
	
	20000,00
	5-7

	1.3
	Шкаф 
книжный
	796
	штука
	
	20000,00
	5-7

	1.4
	Шкаф 
платяной
	796
	штука
	
	20000,00
	5-7

	1.5
	Кресло 

	796
	штука
	
	15000,00
	3 

	1.6
	Стулья
	796
	штука
	
	4000,00
	3 

	1.7
	Тумба 

	796
	штука
	
	10000,00
	5-7

	2. Ведущие должности муниципальной службы, старшие должности муниципальной службы, младшие должности муниципальной службы, иные должности

	2.1
	Стол 
	796
	штука
	1
	5000,00
	5-7

	2.2
	Тумба 
	796
	штука
	1
	3000,00
	5-7

	2.3
	Кресло 
рабочее
	796
	штука
	1
	3000,00
	3

	2.4
	Стул для 
посетителей
	796
	штука
	не более 2 на 1 сотрудника 
	2000,00
	3 

	2.5
	Шкаф 
платяной
	796
	штука
	не более 1 единицы 
на кабинет 
	10000,00
	5-7

	2.6
	Шкаф для 
документов 
	796
	штука
	не более 1 единицы 
на 2 сотрудников
	10000,00
	5-7

	2.7
	Шкаф 
металлический   
или сейф  
	796
	штука
	не более 1 единицы 
на кабинет
	15000,00
	5-7



3.5 Расчет затрат  на приобретение канцелярских принадлежностей производится в соответствии с нормами согласно таблице 13:
Таблица 13
	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество
	Периодичность получения
	Цена приобретения (руб. за ед.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	На одного работника 

	[bookmark: sub_100001]1
	Антистеплер
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	40,00

	[bookmark: sub_100002]2
	Бумага для заметок с клеевым краем
	штука
	2
	1 раз в год
	46,00

	[bookmark: sub_100003]3
	Блок для заметок сменный, цветной
	штука
	2
	1 раз в год
	76,00

	4
	Блок для заметок в пластиковом кубе
	штука
	1
	1 раз в год
	90,00

	5
	Дырокол
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	320,00

	6
	Зажим для бумаг 25мм
	упаковка
	3
	1 раз в год
	46,00 

	7
	Зажим для бумаг 32мм
	упаковка
	3
	1 раз в год
	54,00

	8
	Зажим для бумаг 51мм
	упаковка
	3
	1 раз в год
	120,00

	9
	Закладки с клеевым краем
	штука
	3
	1 раз в год
	45,00

	10
	Карандаш чернографитовый
	штука
	6
	1 раз в год
	9,00

	11
	Карандаш механический
	штука
	2
	1 раз в год
	30,00

	12
	Клей ПВА
	штука
	1
	1 раз в год
	20,00

	13
	Клей-карандаш
	штука
	2
	1 раз в год
	30,00

	[bookmark: sub_100011]14
	Корректирующая жидкость
	штука
	1
	1 раз в год
	30,00

	15
	Корректирующая лента
	штука
	1
	1 раз в год
	55,00

	[bookmark: sub_100012]16
	Ластик
	штука
	1
	1 раз в год
	10,00

	[bookmark: sub_100013]17
	Линейка
	штука
	1
	1 раз в год
	18,00

	[bookmark: sub_100014]18
	Лоток для бумаг (горизонтальный/вертикальный)
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	145,00

	[bookmark: sub_100015]19
	Маркеры-текстовыделители, 4 цвета
	упаковка
	1
	1 раз в год
	156,00

	20
	Нож канцелярский
	штука
	1
	1 раз в год
	36,00

	21
	Ножницы канцелярские
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	78,00

	22
	Ежедневник
	штука
	1
	1 раз в  год
	247,00

	[bookmark: sub_100020]23
	Папка-конверт с кнопкой
	штука
	2
	1 раз в 2 года
	15,00

	[bookmark: sub_100021]24
	Папка на резинке
	штука
	2
	1 раз в год
	45,00

	[bookmark: sub_100022]25
	Папка с арочным механизмом тип "Корона"
	штука
	5
	1 раз в год
	132,00

	[bookmark: sub_100023]26
	Папка с завязками
	штука
	1
	1 раз в год
	9,00

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	[bookmark: sub_100024]27
	Папка-скоросшиватель "Дело"
	штука
	4
	1 раз в год
	7,00

	28
	Папка-скоросшиватель пластиковый
	штука
	3
	1 раз в год
	10,00

	[bookmark: sub_100025]29
	Папка на кольцах пласт.
	штука
	1
	1 раз в год
	40,00

	30
	Папка с зажимом
	штука
	1
	1 раз в год
	65,00

	31
	Папка - скоросшиватель с пружинным механизмом
	штука
	1
	1 раз в год
	70,00

	32
	Папка-уголок
	штука
	5
	1 раз в год
	10,00

	[bookmark: sub_100030]33
	Ручка гелевая
	штука
	6
	1 раз в год
	15,00

	[bookmark: sub_100031]34
	Ручка шариковая
	штука
	12
	1 раз в год
	20,00

	[bookmark: sub_100033]35
	Скотч 19 мм
	штука
	1
	1 раз в год
	15,00

	[bookmark: sub_100034]36
	Скотч 75 мм
	штука
	1
	1 раз в год
	65,00

	[bookmark: sub_100035]37
	Скрепки 28 мм (100 шт./упак.)
	упаковка
	2
	1 раз в год
	25,00

	[bookmark: sub_100037]38
	Степлер
	штука
	1
	1 раз в 2 года
	200.00

	39
	Скобы для степлера
	упаковка
	4
	1 раз в год
	25,00

	40
	Точилка
	штука
	1
	1 раз в год
	36,00

	41
	Тетрадь общая (96 л.)
	штука
	3
	1 раз в год
	31,00

	[bookmark: sub_100044]42
	Тетрадь общая 48 л.
	штука
	1
	1 раз в год
	20,00

	43
	Календарь перекидной
	штука
	1
	1 раз в год
	55,00

	44
	Календарь настенный на 3-х пружинах
	штука
	Не более 2-х на кабинет
	1 раз в год
	120,00

	45
	Подставка для канцелярских принадлежностей (органайзер)

	штука
	1
	1 раз в три года
	176,00

	46
	Ежедневник дат. тв. пер.
	штука/
для главных должностей
	1
	1 раз в год
	414,00

	47
	Подставка для перекидных календарей
	штука
	1
	1 раз в три года
	96,00

	На отдел

	48
	Журнал регистрации вход., исх. документации
	штука
	5
	1 раз в год
	240,00

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	49
	Салфетки для чистки оргтехники
	упаковка
	2
	1 раз в год 
	120,00

	50
	Штемпельная краска
	штука
	1
	1 раз в 2 года
	36,00

	51
	Подушка для смачивания пальцев
	штука
	1
	1 раз в год
	124,00

	52
	Кнопки канцелярские
	штука
	1
	1 раз в год
	23,00

	53
	Нить х/б
	упаковка
	3
	1 раз в год
	120,00



3.6 Расчет затрат  на приобретение на приобретение бумаги производится в соответствии с нормами согласно таблице 14:
Таблица 14
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество, в год
	Цена за единицу, руб.

	
	
	Код по ОКЕИ
	наименование
	
	

	1
	Бумага для печати (500 листов)
	778
	упаковка
	720
	250




4. Нормативные затраты, порядок определения которых не установлен методикой определения нормативных затрат на обеспечение функций Финансового управления администрации муниципального образования Отрадненский район

1. Затраты на заправку картриджей для копировально-множительной техники определяются по формуле:
Зкартр=Qкартр*Pкартр*N,
где:
кол-во картриджей (Qкартр)
цена (Pкартр )
кол-во месяцев (N)
Расчет затрат   на заправку картриджей для копировально-множительной техники производится в соответствии с нормами согласно таблице 26:
Таблица 26
	Количество  картриджей 
	Затраты на  заправку 
1 картриджа в месяц, не более руб.
	Количество месяцев использования услуги
	Затраты в год, не более (руб.)

	12
	500,00
	12
	72000



4.2  Затраты на приобретение источников бесперебойного питания определяются по формуле: 
                                                                                                 n
Зибп =∑ Qибп × Pi ибп  ,
                                                                                                                                  i=1

где:
Qибп - планируемое к приобретению количество источников бесперебойного питания для i-й должности;
Pi ибп - цена одного источника бесперебойного питания для i-й должности.

Расчет затрат на приобретение источников бесперебойного питания производится в соответствии с нормами согласно таблице № 27:
Таблица 27
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество (норматив)
	Цена за единицу,  не более руб.
	Срок полезного использования

	
	
	Код по ОКЕИ
	наименование
	
	
	

	1
	Источник бесперебойного питания
	796
	штука
	не более 1 в расчете на одного работника
	5000,00
	3 года





Начальник Финансового управления 
администрации муниципального 
образования Отрадненский район                                                      Т.В.Моренко
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