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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ОТРАДНЕНСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

23.06.2010


           


                      № 950
Об утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача удостоверений соответствия и карточек соответствий службам заказа такси и перевозчикам, осуществляющим пассажирские перевозки в режиме такси на территории муниципального образования Отрадненский район»

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», распоряжением главы администрации Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края» постановляю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача удостоверений соответствия и карточек соответствий службам заказа такси и перевозчикам, осуществляющим пассажирские перевозки в режиме такси на территории муниципального образования Отрадненский район» (прилагается).

2. Рекомендовать ГУП КК «Редакция газеты «Сельская жизнь» (Рокотянская) опубликовать данное постановление в районной газете «Сельская жизнь».

3. Отделу капитального строительства и единого заказчика администрации муниципального образования Отрадненский район (Кузнецов) разместить данное постановление в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования Отрадненский район.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Отрадненский район по вопросам строительства и жилищно-коммунального хозяйства Н.Г. Беленькова.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

Глава муниципального образования 

Отрадненский район 






А.В. Волненко

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

муниципального образования 
Отрадненский район

от  23.06.2010 №  950
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача удостоверений соответствия и карточек соответствий службам заказа такси и перевозчикам, осуществляющим пассажирские перевозки в режиме такси на территории муниципального образования Отрадненский район»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче удостоверений соответствия и карточек соответствия службам заказа такси и перевозчикам, осуществляющим пассажирские перевозки в режиме такси на территории муниципального образования Отрадненский район» (далее Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной  услуги.

1.2. Наименование муниципальной услуги.

Выдача удостоверений соответствия и карточек соответствия службам заказа такси и перевозчикам, осуществляющим пассажирские перевозки в режиме такси на территории муниципального образования Отрадненский район (далее Муниципальная услуга). 

1.3. Полномочия по предоставлению Муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Законом Краснодарского края от 27 марта 2007 года № 1217-КЗ «Об организации транспортного обслуживания населения таксомоторами индивидуального пользования в Краснодарском крае»;
1.4. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом капитального строительства и единого заказчика администрации муниципального образования Отрадненский район (далее Отдел).
1.5. Действие настоящего Административного регламента распространяется на юридические лица и индивидуальных предпринимателей, оказывающих услуги по перевозке пассажиров и багажа таксомоторами индивидуального пользования в муниципальном образовании Отрадненский район  (далее Заявитель). 

 От имени индивидуального предпринимателя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его законный представитель, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. Он представляет документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию).


От имени юридического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
1.6. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является:

выдача удостоверения соответствия, карточки соответствия; 
отказ в выдаче удостоверения соответствия, карточки соответствия с указанием причин отказа.
1.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку предоставления 

муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления Муниципальной услуги.

2.1.1.Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя в Отдел, а также посредством размещения в сети Интернет.

2.1.2. Местонахождение Отдела: ст. Отрадная, ул. Первомайская, д. 28, отдел капитального строительства и единого заказчика администрации муниципального образования Отрадненский район.

График (режим) работы Отдела:

понедельник – четверг с 9-00 до 18-00;
пятница с 9-00 до 17-00;

перерыв с 13-00 до 14-00;

выходные дни – суббота, воскресенье. 

2.1.3. Справочный телефон Отдела: 8(86144)3-34-42
2.1.4. Адреса электронной почты Отдела – otradnaya@mo.krasnodar.ru
2.1.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты Отдела, его график (режим) работы, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на интернет-сайте администрации муниципального образования Отрадненский район – www.otradnaya.ru.
2.1.6. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах 
для справок), адресах электронной почты Отдела его график (режим) работы установлены настоящим Административным регламентом.
2.1.7. График приема получателей Муниципальной услуги:

	Вторник

Среда
	с 10-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00

	Пятница
	с 10-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00


2.1.8. Место приема Отделом Заявителя на предоставление Муниципальной услуги: ст. Отрадная, ул. Первомайская, д. 28.
2.1.9. Прием Заявителя ведется в порядке живой очереди. 

2.2. Сроки предоставления Муниципальной услуги.
2.2.1. Срок рассмотрения документов, предоставляемых Заявителем – 30 рабочих дней с момента подачи в установленном порядке пакета документов и заявления о предоставлении Муниципальной услуги.

2.2.2. Время ожидания в очереди для получения от Отдела информации о процедуре предоставления Муниципальной услуги при личном обращении Заявителя, при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 30 минут.

2.3. Требования к местам предоставления Муниципальной услуги.
2.3.1. Прием Заявителя для предоставления Муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан Отдела, указанному в подпункте 2.1.7. настоящего Административного регламента.

2.3.2. Помещение для предоставления Муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

2.4. Требования к составу документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
2.4.1. Для выдачи предоставления муниципальной услуги Заявителю необходимо обратиться с заявлением в письменной форме на имя главы муниципального образования Отрадненский район.
2.4.2. Бланк заявления установленной формы предоставляется Отделом (Приложение № 1). 

2.4.3. Перечень документов, необходимых для предоставления Заявителем в Отдел для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении № 2 к Административному регламенту.

3. Административные процедуры

3.1.Последовательность административных действий (процедур) предоставления Муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов и заявления на предоставление Муниципальной услуги;
рассмотрение заявления и документов, принятие решения о выдаче (отказе) удостоверений соответствия и карточек соответствия;

выдача удостоверений соответствия и карточек соответствия.

3.2. Прием документов и регистрация заявления на предоставление Муниципальной услуги.


3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на предоставление Муниципальной услуги является личное обращение Заявителя с комплектом документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.


3.2.2. Отдел при личном обращении Заявителя устанавливает предмет обращения, личность Заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность.


3.2.3. Отдел проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в приложении № 2 настоящего Административного регламента.

3.2.4. Документы представляются в виде оригиналов и их копий, которые заверяются Отделом.

3.3. Представляемые документы и их копии оформляются в соответствии со следующими требованиями:

копии документов должны быть хорошего качества с ясными оттисками печатей и штампов;

документы следует вложить в твердую папку (скоросшиватель).

3.4. Документы, представленные Заявителем, оформляются Отделом «Делом перевозчика». Отдел обеспечивает учет и хранение всех представленных Заявителем оригиналов документов и (или) их копий в соответствии с внутренними правилами делопроизводства. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, передаёт оформленное «Дело перевозчика», «Дело службы заказа таксомоторов» на рассмотрение в комиссию по организации транспортного обслуживания населения таксомоторами в муниципальном образовании Отрадненский район (далее – Комиссия). Комиссия рассматривает представленные материалы в течение двух недель и принимает соответствующее решение. По истечению 30 дней, с момента получения документов, сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней сообщает заявителю (по телефону) о принятом решении с указанием причин отказа.
3.5. Днем приема документов является день их регистрации Отделом в соответствии с внутренними правилами делопроизводства. При регистрации документов проверяет комплектность документов и фиксирует количество листов документов.

3.6. Отдел не вправе требовать от Заявителя представления иных документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

3.7. Отдел по окончании рассмотрения документов обязан возвратить Заявителю по его требованию оригиналы представленных документов, заверенные копии которых остаются в «Деле перевозчика».
3.8. Удостоверение соответствия выдается на основе заключения о соответствии Заявителя требованиям, установленным Законом Краснодарского края от 27 марта 2007 года № 1217-КЗ «Об организации транспортного обслуживания населения таксомоторами индивидуального пользования в Краснодарском крае» и возможности предоставления им качественных и безопасных услуг по перевозке пассажиров.
3.9. Удостоверение соответствия выдается на срок, не превышающий срока полезного использования автомобиля с наибольшим периодом эксплуатации (из количества автомобилей, представленных Заявителем), но не более чем на 8 лет. В случае использования автомобиля по договору аренды - на срок, не превышающий срока действия договора, но не более установленного срока полезного использования автомобиля.


3.10. Заключение о соответствии Заявителя требованиям, указанным Законом Краснодарского края от 27 марта 2007 года № 1217-КЗ «Об организации транспортного обслуживания населения таксомоторами индивидуального пользования в Краснодарском крае» и возможности предоставления им качественных и безопасных услуг по перевозке пассажиров готовится Комиссией.

3.11. Одновременно с первым получением удостоверения соответствия на каждое транспортное средство Заявителя выдается карточка соответствия. К уже имеющемуся удостоверению соответствия карточка соответствия выдается по мере принятия положительных решений по обращению Заявителя об их выдаче для замены транспортных средств или увеличения их количества.

3.12. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является:
3.12.1. Непредставление в полном объеме пакета документов, определенных настоящим Административным регламентом, а также несоответствие сведений, содержащихся в документах, установленным требованиям или представление недостоверной информации, характеризующей Заявителя.

3.12.2. Несоответствие технических характеристик и экипировки автомобиля, представленного Заявителем, требованиям, предъявляемым к автомобилям, используемым в качестве таксомотора.

3.12.3. Несоответствие квалификации водителей Заявителя требованиям, предъявляемым к водителям таксомоторов, в целях безопасного осуществления перевозок пассажиров.

3.12.4. Ликвидация юридического лица с внесением регистрирующим органом в Единый государственный реестр юридических лиц записи о том, что юридическое лицо находится в процессе ликвидации в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной регистрации юридических лиц.

3.12.5. Прекращение действия свидетельства о государственной регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя без образования юридического лица.

3.12.6. Признание юридического лица или индивидуального предпринимателя без образования юридического лица несостоятельным (банкротом).

3.12.7. Административное приостановление деятельности юриди​ческого лица или гражданина, зани​мающегося предпринимательской деятельностью без образования юридического лица, в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
3.13. В случае повторного рассмотрения вопроса о выдаче удостоверения соответствия и карточки соответствия дополнительными основаниями для отказа в их выдаче являются:

3.13.1 Непринятие мер Заявителя к виновным водителям, допустившим многократные нарушения:
нарушения Закона Краснодарского края от 27 марта 2007 № 1217-КЗ «Об организации транспортного обслуживания населения таксомоторами индивидуального пользования в Краснодарском крае».
3.14. Уведомление об отказе в выдаче удостоверения соответствия или карточки соответствия доводится до Заявителя в письменной форме незамедлительно после принятия соответствующего решения с изложением причин отказа в течении трех рабочих дней.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется Отделом.

4.2. Текущий контроль осуществляется ежедневно путем проведения  должностным лицом, ответственным за организацию работы  по предоставлению Муниципальной услуги, проверок соблюдения  и исполнения  сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.3 Периодичность проведения плановых проверок определяется в соответствии с квартальными планами работы.

4.4. Проведение проверок во внеплановом порядке осуществляется  в связи с конкретным обращением  Заявителя.

4.5. Отдел, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приема документов;

полноту и правильность оформления  необходимых документов;

проверку представленного заявления и документов на предмет наличия  полного комплекта документов;

соблюдение сроков и порядка подготовки решения о предоставлении Муниципальной услуги;

своевременность уведомления Заявителя о принятом решении.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее Обращение), письменно на имя главы муниципального образования Отрадненский район, первого заместителя главы муниципального образования Отрадненский район либо лично через общественную приемную администрации муниципального образования Отрадненский район. 

5.2. В письменном Обращении указываются:

фамилия, имя, отчество Заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный телефон, почтовый адрес;

предмет обращения;

личная подпись Заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

5.3. К Обращению могут быть  приложены копии документов, подтверждающих изложенные в Обращении обстоятельства. В таком случае в Обращении приводится перечень прилагаемых документов.

5.4. Письменное Обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений. 

5.5. Письменное Обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения Заявителя.

5.6. Если в результате рассмотрения Обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры административной ответственности к должностному лицу, ответственному за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, допустившему в ходе оформления документов нарушения требований законодательства Российской Федерации и Краснодарского края, настоящего Административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.

5.7. Если в ходе рассмотрения Обращение признано необоснованным, Заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения Обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

5.8. Отказ в выдаче удостоверений соответствия и карточек соответствия Заявителю может быть обжалован в судебном порядке путем подачи заявления об оспаривании решения органа местного самоуправления в течение трех месяцев со дня, когда Заявителю стало известно о нарушении его прав и свобод, в Отрадненский районный суд или Арбитражный суд Краснодарского края в случае, когда Заявителем является юридическое лицо.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача удостоверений соответствия и карточек соответствий службам заказа такси и перевозчикам, осуществляющим пассажирские  перевозки в режиме такси на территории муниципального образования Отрадненский район»

Главе муниципального образования Отрадненский район
А.В. Волненко
от индивидуального предпринимателя

_________________________________

_________________________________

проживающего по адресу:

_________________________________

_________________________________

                                                                                          Заявление


Прошу Вас выдать удостоверение соответствия и карточку соответствия на транспортное средство, используемое в качестве таксомотора индивидуального пользования, необходимых для осуществления пассажирских перевозок.

«___» _____________ 20___  г.                                      подпись _______________

ооо
Исполняющий обязанности заместителя 

главы муниципального образования Отрадненский 

район по вопросам строительства 

и жилищно-коммунального хозяйства 





        Е.Е. Букин

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача удостоверений соответствия и карточек соответствий службам заказа такси и перевозчикам, осуществляющим пассажирские перевозки в режиме такси на территории муниципального образования Отрадненский район»

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

необходимых для предоставления перевозчиками и службами  заказа 
таксомоторов индивидуального пользования в Отдел для  получения 
удостоверения соответствия и карточки соответствия.
1. Перечень документов

1.1. Перечень документов для получения удостоверения соответствия 

	№ пп
	Наименование документа
	Примечание


	1
	2
	3

	1.
	Заявление на получение удостоверения соответствия 
	

	2.
	Учре​дительные документы, а также вы​писка из единого государственного реестра юридических лиц или паспорт гражданина Российской Федерации
	для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	3.
	Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющего свою деятельность без образования юридического лица
	для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	4.
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	5.
	Данные о составе специалистов перевозчика (юридического лица или индивидуального предпринимателя) по обеспечению безопасности дорожного движения с приложением соответствующих удостоверений об аттестации по безопасности дорожного движения
	для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	6.
	Сертификат соответ​ствия на выпол​нение работ по техническому обслужи​ванию авто​транспортных средств (при наличии собственной производственной базы) или договор на оказание услуг по предрейсовому (послерейсовому) контролю технического состояния транспортных средств, проведению работ по технического обслуживанию транспортных средств с предприятием, обладающим необходимой базой, с обязательным приложением сертификата соответствия данного предприятия на выполнение технического обслуживания транспортных средств
	для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	7.
	Сертификаты медицинских работников организации или договор на оказание услуг по предрейсовому (послерейсовому) медицинскому осмотру водителей между перевозчиком и учреждением здравоохранения с приложением копии лицензии учреждения здравоохранения на осуществление медицинской деятельности
	для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	8.
	Договор со службой заказа таксомоторов по приему и передаче заказов на таксомоторные перевозки
	для перевозчика, не имеющего структурного под​разделения по приему и передаче заказов на таксомо​торные перевозки  

	9.
	Свидетельство о регистрации радиоэлектронного средства


	для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, использующих средства радиосвязи для приема заказов на таксомоторные перевозки и передаче их на исполнение перевозчикам


1.2. Перечень документов для получения карточки соответствия

	№

пп
	Документы


	1
	2

	1.
	Заявление на получение карточки соответствия

	2.
	Данные о праве собственности владельца автотранспорта на принадлежащие ему транспортные средства или праве пользования транспортными средствами с приложением документов, подтверждающих право собственности (пользования)

	3.
	Свидетельство о регистрации транс​портного средства

	4.
	Талон государственного техниче​ского осмотра транспортного сред​ства


1.3. Перечень документов, необходимых для предоставления службами заказа таксомоторов индивидуального пользования в Отдел для получения удостоверения соответствия

	№ пп
	Наименование документа
	Примечание

	 1.
	Заявление на получение удостоверения соответствия 
	

	2.
	Учре​дительные документы, а также вы​писка из единого государственного реестра юридических лиц или паспорт гражданина Российской Федерации
	для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	3.
	Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридиче​ского лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющего свою деятельность без образования юридического лица
	для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	4.
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	5.
	Свидетельство о регистрации радиоэлектронного средства


	для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, использующих средства радиосвязи для приема заказов на таксомоторные перевозки и передаче их на исполнение перевозчикам
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